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Ciudad: Córdoba CP: 14007(Córdoba)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2006 - 1/2007     Empresa: El Corte Ingles
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Recepción de mercancía, colocación, mantenimiento y expedición de cargas en el
almacén, preparación de pedidos, atención al cliente y manipulación de cargas con carretilla elevadora manual
   Ciudad: Córdoba País: España
-----------------------------------------------
1/2007 - 7/2008     Empresa: Gestoría Gálvez
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Presentación de documentos oficiales ante la Administración Pública, apertura y archivo
de expedientes, caja, así como otras tareas propias del trabajo administrativo.
   Ciudad: Córdoba País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
1-2007Gestión Administrativa (http://http://www.iesmaimonides.com/)
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de información de la empresa.
Elaborar documentos y comunicaciones a partir de órdenes recibidas o información obtenida.
Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos según las técnicas apropiadas y los parámetros
establecidos en la empresa.
Registrar contablemente la documentación soporte correspondiente a la operativa de la empresa en condiciones
de seguridad y calidad.
Realizar gestiones administrativas de tesorería, siguiendo las normas y protocolos establecidos por la gerencia
con el fin de mantener la liquidez de la organización.
 Centro: I.E.S. MAIMONIDES
 Ciudad: Córdoba (España)
-----------------------------------------------
5-2010Administración y Finanzas (http://http://www.iesmaimonides.com/)
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Organizar y desarrollar las operaciones laborales, contables, fiscales y financieras de una empresa pública o
privada, de acuerdo a la normativa vigente.
Realizar trámites con las Administraciones Públicas.
Ejecutar la comunicación con clientes, proveedores y entidades financieras.
Organizar la documentación de la empresa.

 Centro: I.E.S. MAIMONIDES
 Ciudad: Córdoba (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Manipulador de Alimentos
Hostelería
 Centro de Estudios: Hca Formación
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.hcaformacion.es/
Información adicional:  Normas de higiene
Responsabilidad de Manipulador de alimentos
Análisis de peligros y puntos de control
Cadena alimentaria   Peligros, riesgos y medidas preventivas 
Enfermedad de transmisión alimentaria
Prácticas correctas de higiene y manipulación de los alimentos

-----------------------------------------------

Operaciones Informáticas de Gestión 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Openstudio Formación
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.openstudioformacion.com/
Información adicional:  Manejo de Contaplus
Manejo de Facturaplus
Manejo de Nominaplus

-----------------------------------------------

Conocimientos Ofimáticos Avanzados
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Openstudio Formación
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.openstudioformacion.com/
Información adicional:  Word 2010
Excel 2010
Access 2010

-----------------------------------------------

Contabilidad General
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Openstudio Formación
 Enlace al Centro de Estudios: http://http://www.openstudioformacion.com/
Información adicional:  Introducción a la Contabilidad
Patrimonio Neto y Elementos Patrimoniales
Hechos Contables
Cuenta de Gastos e Ingresos
Proceso Contable
Plan General de Contabilidad
Tesorería
Contabilización del IVA
Existencias Compras y Ventas
Acreedores y Deudores
Personal en la Empresa
Inmovilizado Mate

-----------------------------------------------




CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Decidido/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Persistente, Productivo/a, Servicial, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Tenis/Paddel

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\albertoacm1
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