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Ciudad: Torrejon de la Calzada CP: 28991(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2003 - 10/2006     Empresa: Unisono-Wanadoo
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: & 61599  Registro y recepción de documentos.
& 61599  Preselección.
& 61599  Aseguramiento de tráfico  centralitas .
& 61599  Alta de fichas de clientes.
& 61599  Archivo.
& 61599  Manejo de LOTUS NOTES.
& 61599  Manejo de PEOPLE SOFT.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2006 - 8/2012     Empresa: Pikolin Home
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: & 61599  Atención al cliente  información, dudas… .
& 61599  Realización de pedidos.
& 61599  Tramitación de albaranes e incidencias.
& 61599  Facturación.
& 61599  Tramitación de expedientes.
& 61599  Archivo.
& 61599  Resolución de emails.
& 61599  Actualización de tarifas.
& 61599  Manejo de AS400 y CRM.

   Ciudad: Leganes País: España
-----------------------------------------------
1/2014 - 6/2014     Empresa: Docout
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: & 61599  Tramitación de contratos de gas natural.
& 61599  Escaneo y Digitalización de Hipotecas.
& 61599  Reconstrucción de Hipotecas.
& 61599  Manejo de ADAR y SIEBEL
   Ciudad: Getafe País: España
-----------------------------------------------
10/2014 - 2/2017     Empresa: Graddo
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: & 61599  Codificación de documentos.
& 61599  Buscar cuentas en TPNET.
& 61599  Grabación de cuentas de clientes.
   Ciudad: Villaverde País: España
-----------------------------------------------
3/2017 - 6/2017     Empresa: Hospital Universitario de Getafe
Sector Empresarial: Servicios sanitarios

http://www.micvweb.com


  Area Profesional:Sanidad
Descripción del puesto: & 61599  Atención al paciente.
& 61599  Urgencias.
& 61599  Codificación.
& 61599  Archivo de Historias Clínicas.
& 61599  Búsqueda de Historias Clínicas.
& 61599  Asignación de camas.
& 61599  Petición de ambulancias.
& 61599  Tramitación de pruebas.
& 61599  Asignación de citas.
   Ciudad: Getafe País: España
-----------------------------------------------
11/2017 - 5/2019     Empresa: HOSPITAL RUBER INTERANCIONAL
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Sanidad
Descripción del puesto: & 61599  Atención al Paciente.
& 61599  Ingresos.
& 61599  Altas.
& 61599  Centralita.
& 61599  Urgencias.
& 61599  Tramitación de autorizaciones a sociedades.
& 61599  Afiliación de pacientes.
& 61599  Manejo de IMDH.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
4/2018 - 5/2019     Empresa: HOSPITAL RUBER INTERNACIONAL
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Sanidad
Descripción del puesto: & 61599  Codificación CIE10.
& 61599  Archivo de Historias Clínicas.
& 61599  Control de préstamos de Historias Clínicas.
& 61599  Digitalización gráficas UVI.
& 61599  Manejo de CLINICODER Y CASIOPEA.
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2001Tecnico Superior en Secretariado Bilingüe
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Agendas
Todo lo relacionado con las actividades a desempeñar por una secretaria
 Centro: IES Luis Vives
 Ciudad: Leganes (España)
-----------------------------------------------
6-2003Tecnico en Gestión Turítica e Información
FP1 (Formación Profesional)
Turismo y Otros Servicios
Agente de Viajes
Amadeus
Idiomas
Guía Turístico
Agente Comercial
 Centro: Escuela Delicias



 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2017Tecnico superior en Administración y Documentación Sanitaria
FP3 / Grado Superior
Ciencias de la Salud
CIE 10
Terminología Clínica
Archivo
Extracción de Diagnósticos
Codificación
Administración Sanitaria
Psicología
Sistemas de la Información
Estadística y Validación
 Centro: IES Prado de Santo Domingo
 Ciudad: Alcorcon (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ingles
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Internet

-----------------------------------------------

Photoshop
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Inem
Información adicional:  Retoque de fotos
Montajes

-----------------------------------------------

Power Point
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Internet
Información adicional:  Videos
Presentaciones

-----------------------------------------------

CRM
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Empresa Madritex

-----------------------------------------------

Ofimatica 
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Internet

-----------------------------------------------



Amadeus
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Escuela Delicias
Información adicional:  Reservas

-----------------------------------------------

Curso de Codificación de Traumatología
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Empresa Quieron
Información adicional:  Terminología Clínica en la especialidad de Traumatología

-----------------------------------------------

Curso de Codificación de Otorrinolaringología
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Empresa Quiron
Información adicional:  Terminología Clínica en la especialidad de Otorrinolaringología

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar en la Sanidad que es lo que siempre he querido, bien como auxiliar administrativa o como codificadora
diagnóstica y demostrar mi formación de dos años y seguir cogiendo experiencia.

Ayudar a las personas que me necesiten y poder compaginar mi vida personal con mi vida profesional.

LOGROS Y RESULTADOS:
Mi logro mas significativo es haberme graduado como Técnico en Administración y Documentación sanitaria con
buenas notas, a pesar de haber estado a la vez, trabajando.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Honesto/a,
Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Sensible, Sociable,
Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Ir de Compras, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar



, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\JIzquierdoBarahona
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