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Direccion web: http://melisapamela_blanco.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

4/2007 - 10/2010 Empresa: Instituto del Diagnostico San JustoDescripcion del puesto: Puesto ocupado
Administrativa- Atencién al Pablico

Detalle de tareas realizadas Administrativa con atencién al publico, atencion telefénica, recepcion, transcripcion
de diagnosticos, facturacion, autorizacién de érdenes médicas, recuento de caja diaria.

Ciudad: San Justo Pais: Argentina

10/2010 - 12/2010 Empresa: Estudio juridico Dr. VerriDescripcion del puesto: Puesto ocupado Secretaria
administrativa

Detalle de tareas realizadas Administracion, recepcion, tribunales, verificar el avance de las causas penales,
civiles y laborales mediante la utilizacion del sistema Lex-Doc, Mesa de entradas virtuales, facturacion, archivo
de legajos, tramites bancarios, manejo de agenda y documentacion

Ciudad: San Justo Pais: Argentina

1/2012 - 8/2014 Empresa: Estudio contable Liotti & asociadosDescripcion del puesto: Puesto ocupado
Ayudante de contador.

Detalle de tareas realizadas Liquidacion de sueldos, vacaciones, sac, IVA compras y ventas, Arbanet,
convenio multilateral, 11BB, monotributo, contabilizar, tareas administrativas y contables, conciliaciones bancarias,
pago a proveedores. Utilizacion de Sistemas BTB, CATEDRAL y SIAP. Tramites bancarios, Afip y municipales.

Ciudad: San Justo Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
-Licenciatura en nutricion
Licenciado

Ciencias de la Salud

Centro: Universidad Nacional de la Matanza
Ciudad: San Justo (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\melisapamela_blanco
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