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Ciudad: Teruel CP: 44003(TERUEL)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: COFISA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar administrativo. COFISA.  2008-2009 
Realizando archivados y bases de datos.  Periodo de rentas
   Ciudad: Teruel País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Colegio Oficial de Arquitectos de Teruel
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: - Auxiliar administrativo. Colegio Oficial de Arquitectos de Aragón en la Delegación de
Teruel.  2008-2009 
Funciones de archivo, cobro de proyectos, atención al público, atención al teléfono… 

   Ciudad: Teruel País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Mesón del Alto Tajo
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Responsable de turno. Mesón del Alto Tajo - Frías de Albarracín.  2013 
Trato directo con el cliente, servicio de bebidas y satisfacción de necesidades del servicio. Acciones correctivas
ante incidencias y necesidades concretas del cliente. Completo control y organización de la barra, control del
almacén. Distribución de los turnos, guía y supervisión de los ayudantes, desarrollo de pautas generales para el
servicio
   Ciudad: Frias de Albarracín  Teruel  País: España
-----------------------------------------------
5/2006 - 6/2006     Empresa: AdecoDescripción del puesto: Encuestadora. Adecco.  2006  
Realizando encuestas a personas de diversas edades y estatus social.
   Ciudad: Teruel País: España
-----------------------------------------------
12/2006 - 3/2007     Empresa: Ibercaja  Op 
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Practicas. Ibercaja  Teruel O.P. .  2007  
Desempeñando funciones de archivo, atendiendo en caja, atención telefónica…
   Ciudad: Teruel País: España
-----------------------------------------------
11/2013 - 1/2016     Empresa: Tercer Tiempo
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Responsable de Servicio. El Tercer Tiempo – Teruel.  2013-2016 
Responsabilidad y control sobre los pedidos a barra de clientes y camareros de sala. Trabajos de apoyo a los
camareros de barra, sirviendo combinados y bebidas, ordenando el espacio físico de trabajo, y
responsabilizándose de su limpieza y de la reposición y gestión de los productos del almacén.
   Ciudad: Teruel País: España
-----------------------------------------------
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2/2016 - /2017     Empresa: restauracion Sierra de Javalambre 
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Coordinadora de turno. Restaurante Sierra de Javalambre.  2016- Actualmente  
Toma de los pedidos de los clientes y gestión de su entrada y salida de la cocina. Conocimiento profundo de la
carta y asesoramiento completo del cliente. Guía y control de los ayudantes. Organización de los turnos y
preparación de todo lo necesario para la celebración de eventos especiales. Satisfacción de todos los
requerimientos del cliente y de las incidencias que puedan tener lugar durante el servicio
   Ciudad: La Puebla de Volvere  Teruel   País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-2007Tecnico medio en gestion administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: i.E.S Santa Emerenciana
 Ciudad: Teruel (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Responsable,
Sociable


INTERESES:
Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yoly_86
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