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EXPERIENCIA:

3/2015 - 6/2015 Empresa: instituto federal electoralDescripcion del puesto: Actividades que realizaste en tu
trabajo Asistir en la totalidad a los talleres de capacitacién electoral para el desempefio de nuestras actividades
recorrer e identificar los lugares de donde seria la casilla asi como la obtencién de las anuencias de los
propietarios responsables de los lugares donde seria la casilla apoyar en el sellado y conteo de las boletas
electorales ensobretado y clasificacion de los ciudadanos sorteados, llenar el talén comprobante de la visita
entregar las notificaciones a dichos ciudadanos sorteados pasando varias veces a los domicilios de los
ciudadanos. Impartiendo el curso de capacitacién de manera individual y grupal dependiendo de su tiempo del
ciudadano ademas de hacer simulacro de la jornada electoral al igual individual o grupal. Participar el dia de la
jornada electoral apoyarlos todo el dia hasta la culminacion de la jornada electoral llevarles los diplomas de
agradecimiento por su participacién ademas de su dinero a las personas que participaron en dicha jornada
electoral ademas de los duefios o personas que nos presaron los lugares ese dia.
Ciudad: Ciudad de Mexico Pais: México

6/2015 - 12/2015 Empresa: Selex Recursos Humanos, S.A. DE C.V. Descripcién del puesto: Capturista de
datos y flujo de personas que recibieron su pantalla dentro del programa de Sedesol, se capturaba sus datos de
las personas que recibirian las pantallas de plasma se escaneaban documentos que se almacenaban en una
base de datos que la empresa los almacenaba para su uso personal.

Ciudad: Ciudad de Mexico Pais: México

2/2016 - 7/2016  Empresa: Instituto Nacional ElectoralDescripcion del puesto: Actividades que realizaste en tu
trabajo Asistir en la totalidad a los talleres de capacitacién electoral para el desempefio de nuestras actividades
recorrer e identificar los lugares de donde seria la casilla asi como la obtencién de las anuencias de los
propietarios responsables de los lugares donde seria la casilla apoyar en el sellado y conteo de las boletas
electorales ensobretado y clasificacion de los ciudadanos sorteados, llenar el taldn comprobante de la visita
entregar las notificaciones a dichos ciudadanos sorteados pasando varias veces a los domicilios de los
ciudadanos. Impartiendo el curso de capacitacion de manera individual y grupal dependiendo de su tiempo del
ciudadano ademas de hacer simulacro de la jornada electoral al igual individual o grupal. Participar el dia de la
jornada electoral apoyarlos todo el dia hasta la culminacion de la jornada electoral llevarles los diplomas de
agradecimiento por su participacién ademas de su dinero a las personas que participaron en dicha jornada
electoral ademas de los duefios 0 personas que nos presaron los lugares ese dia.
Ciudad: Ciudad de Mexico Pais: México

712016 - 7/2017  Empresa: Presforzados mexicanos de Tizayuca sa de cvDescripcién del puesto: Actividades
gue realizaste en tu trabajo Auxiliar Administrativo realizaba la captura de los pedidos de los clientes en el
sistema Sistema de administracién empresarial (SAE) hacer el reporte de los depésitos de los clientes para el
pago de los pedidos hacer la labor de recepcidn ya que la persona que estaba se iba a las 2 y yo me quedaba de
las 3 a las 7 de la tarde archivar los pedidos de los clientes de la siguiente forma pago, cotizacién, pedido,
remision y factura del cliente hacer la labor de chofer del duefio por lo que lo llevaba a la planta de Tizayuca
Hidalgo al igual que de vez en cuando llevarlo a la sus juntas de trabajo. Hacer el mantenimiento de las oficinas
si sabia como hacerlo y ayudar a los vendedores a realizar el envié de sus muestras de los productos por DHL o
llevarlas personalmente, hacer los depdsitos de dinero en efectivo del duefio o de los hijos del duefio.
Ciudad: Ciudad de Mexico Pais: México
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