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Dirección web: http://rocio_castro91.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

9/2014 - 3/2017     Empresa: MEUPE S.L.Descripción del puesto: & 61656 	Atención al Público  recepción de 
llamadas telefónicas y ocupando esporádicamente el puesto de recepcionista.
& 61656 	Gestión de Pedidos  realización y seguimiento de pedidos a Clientes y Proveedores sobre
Herramientas, Ropa de trabajo, Reparaciones de máquinas, Materia Prima y Procesos de fabricación de piezas.
& 61656 	Gestión de Albaranes y Facturación  realización, seguimiento, conformidad de Albaranes y facturas a
Clientes y Proveedores.
& 61656 	Deudas e incidencias de Facturas  seguimiento de las deudas e incidencias de Cliente y Proveedores 
& 61656 	Seguimiento de los trabajadores de la empresa  control de Vacaciones, Asuntos propios, Justificantes
médicos, Faltas, Puntualidad…
& 61656 	Documentación de piezas fabricadas  subir a Hélice documentación de las piezas fabricadas con sus
certificados.
& 61656 	Archivar documentación.

   Ciudad: SEVILLA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2014Tecnico Administración y finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. LUCUS SOLIA
 Ciudad: SEVILLA (España)
-----------------------------------------------
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