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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

7/2004 - 11/2006     Empresa: COMERCIALIZADORA DISBECA, C.A.
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: & 61692 	Proceso de Facturación diaria Bajo el ambiente Administrativo  Profil Plus
& 61692 	Trascripción de pedidos diarios.
& 61692 	Realizar procesos de notas de créditos y débitos según descripciones necesarias.
& 61692 	Realizar el proceso de compras cargarlas en sistema, calcular y analizarlas a través de cálculos de
costos en cada mercancía recibida por diferentes proveedores. Inlaca,
Nestle,Mavesa,kraft,Optimus,Coposa,Proagro 
& 61692 	Realizar el proceso de rotación de los productos por proveedores a través de su análisis de
comportamiento,  que producto rota mas en la ventas y cual no para su sustitución, o salida del inventario.
& 61692 	Realizar guías de cargas,  Despacho de mercancías  con orden de  zonas, camiones, disponibilidad del
cliente, etc.

   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2006 - 2/2009     Empresa: GRUPO POSEIDON TUBELITE,C.A.
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: & 61692 	Trascripción de Cotizaciones y facturación en Sistema bajo el ambiente
Administrativo Profit Plus
& 61692 	Atención Y Orientación al Servicio del  cliente.
& 61692 	Tomas de Pedidos a clientes, y técnicos.
& 61692 	Coordinación de visitas técnicas para el arreglo de las maquinas con fallas  
& 61692 	Realizar devoluciones y cambios a clientes.
& 61692 	Supervisar las actividades diarias a los Técnicos.
& 61692 	Analizar las Compras internacionales, AEREA,TERRESTRE,NAVIEROS  en costo Fob,Costos de
Impuestos arancelarios,
& 61692 	Costo en Tesorería nacional, seniat, gastos aduanales, y otros costos como transportes, almacenadora,
etc.
& 61692 	Incluir en sistema todos los gastos y la distribución de los costos compararlo con cuadro realizado en
Excel.
& 61692 	Ajustes negativos en sistema.
& 61692 	Procesar en Sistema las compras  mercancía arribada en almacén ,verificación de ese material,
& 61692 	Notas de crédito por mercancía dañada, incompleta o enviada demás.

   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
11/2010 - 10/2014     Empresa: NOVEDADES TV DIPROMULCA,C.A
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: & 61692 	Trascripción de Cotizaciones en Sistema bajo el ambiente Administrativo Profit
Plus
& 61692 	Atención Y Orientación al Servicio del  cliente.
& 61692 	Tomas de Pedidos a Vendedores.
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& 61692 	Coordinación de pedidos Tiendas   Sucursales de la Empresa  
& 61692 	Realizar devoluciones y cambios a clientes.
& 61692 	Supervisar las actividades diarias a los vendedores.

   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2019 - 6/2021     Empresa: CARLOS CALLE EXPRESOS SAS
(http://WWW.CARLOSCALLEXPRESOS.COM.VE)
Sector Empresarial: Transporte y distribución
Descripción del puesto: SISTENTE ADMINISTRATIVO  FACTURACIÓN 
  Atención al público de manera telefónica y presencial
  Recepción de documentos en ventanilla
  Elaboración de facturas de los servicios prestados en sistema Sictransp y Contapyme
  Revisión de cuentas de cobros de los prestadores de servicios
  Entregar y verificar los formatos y planillas al área operativa
  Capacitar al personal nuevo como prestadores de servicios.
  Elaborar informes de cierres mensuales de servicios facturados y servicios pendientes por facturar a clientes
  Informes de facturación a clientes especiales
  Organizar controlar,cuidar y archivar documentos del área administrativa.
  Control de caja chica y legalizaciones de viáticos .
   Ciudad: VILLAVICENCIO País: Colombia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2004T.S.U. ADMINISTRACION. MENCION PRESUPUESTO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARACAS
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------
5-2013LIC.ADMINISTRACION. MENCION RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
Licenciado
Genérica no específica

 Centro: UNIVERSIDAD EXPERIMENTAL SIMON RODRIGUEZ
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\coquiesyohana
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