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Dirección web: http://lore_arenas_8.micvweb.com

Ciudad: Burgos CP: 09006(Burgos)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2015 - 7/2015     Empresa: Administracion de Fincas Ella.com
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Funciones de contabilidad, facturación, liquidación de impuestos, gestión documental,
atención de clientes, tramitación de documentos en la Administración, juntas de propietarios.
   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------
3/2016 - /Actual     Empresa: Gestoría Antolín
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Trabajo en Asesoría Legal y Gestoría Administrativa. Funciones de tramitaciones legales
de herencias, liquidación de impuestos, asesoramiento legal y financiero, gestión de la documentación,
tramitación de escritos y gestiones con organismos oficiales.
Contabilidad de la empresa, facturación, nóminas, y liquidación de todo tipo de impuestos.
Secretariado y atención al cliente

   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Licenciatura Ciencias del Tabajo
Licenciado
Recursos Humanos

 Centro: Universidad de Burgos
 Ciudad: Burgos (España)
-----------------------------------------------
6-2015Formacion profesional de grado superior Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Juan de Colonia
 Ciudad: Burgos (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Organizacion y Gestión de almacenes
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: INEM

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

http://www.micvweb.com


Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar como administrativa creciendo profesionalmente en campos como el de la contabilidad adquiriendo asi
mayor experiencia en el mismo.
Otro campo en el que me gustaría adquirir mayor expriencia y especializarme sería en el de Recursos Humanos.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Flexible, Intuitivo/a, Organizado/a,
Persistente, Productivo/a, Responsable, Sensible, Sociable


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lore_arenas_8
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