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Dirección web: http://monica-0903.micvweb.com

Ciudad: Montijo CP: 06480(Badajoz)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2010 - 10/2010     Empresa: Banca Pueyo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: - Atención y asesoramiento en ventanilla
- Transacciones monetarias
   Ciudad: Montijo País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 9/2011     Empresa: Ayuntamiento de Montijo
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: - Atención al público de manera presencial, telefónica y telemática.
- Realización de trabajo administrativo asociado.
- Creación y gestión de bases de datos.
- Envío de correspondencia oficial.
   Ciudad: Montijo País: España
-----------------------------------------------
11/2011 - 5/2014     Empresa: Ocaso
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: - Venta de seguros de decesos, vida, hogar, ahorro…
- Especializada en el departamento de Asistencia Familiar   defunción 
- Captación de clientes
   Ciudad: Montijo País: España
-----------------------------------------------
5/2015 - 5/2017     Empresa: Movilex Recycling Group
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: - Dpto. de Administración: recepción y emisión de llamadas, facturación clientes,
facturación proveedores, gestión de pagos a proveedores, contabilidad general, arqueo de caja, archivo general
de la empresa, gestión bancaria  remesas , gestión de vehículos  bajas, certificados de destrucción .
- Dpto. de Logística: contratación de transportistas, expedición de documentación necesaria para transportistas,
gestión de documentación  albaranes , control de recepción de mercancía.
- Dpto. comercial: control de stock
   Ciudad: Lobón País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2011Diplomatura en Ciencias Empresasriales
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Facultad de económicas
 Ciudad: Badajoz (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administrativo Polivalente para Pymes
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Infoestudio
Información adicional:  664 horas

-----------------------------------------------

Gestión administrativa para empresas del sector social  
Administración y Dirección de Empresas
Información adicional:  300 horas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

Título:  A2
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
- Obtener un puesto en una empresa dónde poder contribuir con mi experiencia en prácticas laborales y en
anteriores trabajos.
- Tener la oportunidad de continuar desarrollándome personal y profesionalmente.
- Establecerme y consolidarme en una empresa que me brinde la oportunidad de tener una estabilidad laboral


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Entregado/a, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\monica-0903
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/2963151.DOC
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