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Direccion web: http://maritzachong1997.micvweb.com

Ciudad: Panama CP: (Panama) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

11/2017 - /Actual Empresa: Univversidad Interamericana de Pannama (http://ana.marquinez@uip.pa)
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Atendiendo eficiente y eficazmente tanto al personal docente, administrativo, estudiantes
y publico en general, realizando las tareas y/o actividades asignadas en las Secciones de Admisién, Graduacién
y Registro y Control Estudiantil, a fin de garantizar la integridad del proceso que incluye desde el ingreso hasta el
egreso del estudiante de la Institucion.

Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:

12-2015Bachiller en Comercio Bilingue

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Administracion y Direccion de Empresas

Manejo de sumadora, fax, copiadoras, escaner, centrales telefénicas.
Dominio completo de Windows 7/8/10

Dominio deMicrosoft Office

Centro: Instituto Comercial Panama
Ciudad: Panama

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Aportar al crecimiento de la empresa, integrando mis conocimientos a los objetivos de la organizacion.
Capacidad de comunicacion, a nivel verbal y escrito.

Facilidad para relacionarme con diferente tipo de personas.

Aprendizaje con rapidez de nuevas ideas y conceptos.

Desarrollo soluciones creativas e innovadoras.

Capacidad de trabajar en equipo. Aflado capacidad de trabajar en equipo bajo presion.

LOGROS Y RESULTADOS:

Excelente relaciones interpersonales, organizado ,confidencial, de ética moral y profesional. Capacidad para
tomar decisiones y comprometida con mis deberes.

Puntualidad, responsabilidad, constancia y seguridad para efectuar cualquier labor.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Enérgico/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\maritzachong1997
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