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- ANÓNIMO
Dirección web: http://cristina_9ml.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

5/2016 - 4/2017     Empresa: The Adecco GroupDescripción del puesto: - Tareas de reclutamiento y criba
curricular  publicación de ofertas, búsqueda de perfiles en distintas fuentes y bases de datos (Infojobs,
Tecnoempleo, Linkedin, Infoempleo, Base de Datos interna).
- Gestión y filtro de llamadas.
- Realización de dinámicas y entrevistas, tanto telefónicas como presenciales o por Skype.
- Selección y evaluación de distintos perfiles de Servicios Generales.
- Realización de informes de evaluación de candidatos.
- Contratación de los trabajadores (realización de contratos, altas, bajas, movimientos de contrato…).
- Gestión documental PRL.
- Acogida y seguimiento de candidatos.
- Tareas administrativas propias Recursos Humano (gestión documental, archivo y clasificación de
documentación).

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
4/2017 - /Actual     Empresa: Grupo Epos ETTDescripción del puesto: - Gestión de procesos de selección de
manera completa  análisis de puesto de trabajo, publicación y gestión de oferta, criba curricular, realización de
entrevistas tanto presenciales como telefónicas, elaboración de informes, envío de candidaturas a clientes,
proceso de contratación de trabajadores, seguimiento de candidatos y trabajadores, uso de herramientas de
reclutamiento como Infojobs, LinkedIn, Yobalia, entre otras.
- Creación de Bases de Datos de perfiles generalistas.
- Contacto con clientes, de manera telefónica y vía mail y gestión de cuentas.
- Control de vacaciones y abstentismos.
- Tareas administrativas propias de los RRHH  gestión de altas y bajas en Seguridad Social mediante Sistema
Red y Winsuite, registro de contratos mediante contrat@, gestión de certicad@s, gestión y seguimiento de IT´s y
AT´s, gestión de nóminas y facturas de cuentas, gestión de contratos laborales, movimientos de contratos,
suspensiones, gestión de PRL, gestión de EPIS, archivo de documentación.

   Ciudad: Getafe
-----------------------------------------------
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