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Dirección web: http://MilagrosGonzalesCaceres.micvweb.com

Ciudad: San Martín de Porras CP: (Lima)  País: Perú




EXPERIENCIA:

6/1986 - 12/1986     Empresa: Ministerio de Economia y Finanzas
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Recepcionista telefónica  prácticas profesionales 
   Ciudad: Lima País: Perú
-----------------------------------------------
8/1986 - 12/1987     Empresa: NOTARIA BECERRA PALOMINO (http://http   sites.amarillasinternet.com
notariabecerrap)
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: SECRETARIA  experiencia  tramites legales de todo tipo, documentación Adjudicaciones
Judiciales.  Legalizaciones, carta poder y notarial, entre otros documentos.
   Ciudad: Lima País: Perú
-----------------------------------------------
12/1987 - 3/1993     Empresa: PROMOTORA IRAZU
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria de Gerencia. Experiencia Recepcionar, clasificar, registrar y distribuir la
documentación de la Gerencia General,  mantener actualizado el archivo general y confidencial correspondiente.
Atender y efectuar llamadas telefónicas, así como mantener actualizada la agenda diaria de la Gerencia General,
coordinando las reuniones y citas respectivas. redacción de documentos variados. manejo y  rendición de fondos
de la Caja Chica de Gerencia General.
Efectuar el requerimiento y distribuir los útiles de oficina de la Gerencia General, efectuando el control de los
mismos. Realizar otras funciones afines que le sean asignadas por el Gerente General. Venta de locales
comerciales.
   Ciudad: Lima País: Perú
-----------------------------------------------
6/1991 - 1/1992     Empresa: CONSTRUCTORA CARIARI
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: SECRETARIA. Experiencia diferentes tipos de documentación contable.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-1985Secretariado Ejecutivo
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Práctica de oficina, Tecnologia, Matematica, Lenguaje, Seguridad e higiene en el trabajo, gestión empresarial,
Legislación laboral y seguridad social, defensa civil.
 Centro: JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION
 Ciudad: LIMA (Perú)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Adquirir experiencia, desenvolverme profecionalmente Ser una profesional eficiente y eficaz. Realizar un trabajo
en equipo.

CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente, Eficiente, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente,
Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Baloncesto/Voleibol, Cine/Películas, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MilagrosGonzalesCaceres
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