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Ciudad: Burjassot CP: 46100(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1991 - 6/1991     Empresa: SOCIEDAD DE COMPRAS MODERNAS 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención telefónica, archivo y traspaso de apuntes a contabilidad.
   Ciudad: Paterna País: España
-----------------------------------------------
9/1991 - 2/2009     Empresa: EDITORIAL ECIR, S.A. 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Administrativo 
Tareas básicas de auxiliar administrativo, derivando con el paso de los años en trabajos de promoción y
marketing.

   Ciudad: Fuente del jarro País: España
-----------------------------------------------
3/2009 - 12/2010     Empresa: INDUSTRIAS GRAFICAS ECIR, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Administrativo 
Atención telefónica, mantenimiento clientes, caja, facturación, logística, preparación de albaranes, etiquetas y
organización de envíos a clientes, gestión de solicitud y tramitación de documentación para el depósito legal.

   Ciudad: Fue3nte del jarro País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1991
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Técnico Administrativo
 Centro: COLEGIO JUAN XXIII
 Ciudad: Burjassot (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contabilidad Informatizada 
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: FOREM
Información adicional:  Plan general contable, Análisis de balances, Gestión informatizada de la contabilidad,
Contaplus, Prevención de riesgos laborales, 80 horas

-----------------------------------------------

plan de marketing, plan de ventas y presupuesto 

http://www.micvweb.com


Marketing
 Centro de Estudios: Cámara Valencia- Escuela de Negocios Lluís Vives
Información adicional:  El plan de marketing, plan de ventas y presupuesto, 25 horas

-----------------------------------------------

Estrategias de Marketing y Comunicación 
Ingeniería
 Centro de Estudios: Master Formación
Información adicional:  Estrategias de Marketing y Comunicación -  84 horas

-----------------------------------------------

Riesgos Laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Editorial Ecir, S.A.
Información adicional:  Riesgos Laborales – Pantallas Visualización Datos -  5 horas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\apalput69
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