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EXPERIENCIA:

2/1996 - 2/1998     Empresa: RIOS PRIETO S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención personal clientes, realización de contratos, cartas comerciales  
   Ciudad: SALAMANCA País: España
-----------------------------------------------
11/2002 - 12/2004     Empresa: GRUPO ANDRES S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: trabaje en departamento de portugués atendiendo a clientes de forma telefónica, pedidos
y reclamaciones,albaranes, facturación .
   Ciudad: salamanca País: España
-----------------------------------------------
4/2005 - 5/2017     Empresa: SOCIOPTICA S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Organización de toda la documentación para creación de nueva empresa, atención a
clientes, pedidos a proveedores, control de almacén, control de ingresos y gastos, bancos, cash-flow .
   Ciudad: SALAMANCA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997Titulo Bachiller Superior
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica
Conocimientos necesarios referentes a Bachiller Superior en la modalidad de Humanidades.
 Centro: Instituto Lucia de Medrano
 Ciudad: Salamanca (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administrativo Comercial
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Nobel Salamanca
Información adicional:  atención al cliente, contabilidad, facturación, control de stocks en almacén, bancos,
cash-flow

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Estudie Portugués en el Instituto Lucia de Medrano durante 4 años y ademas estuve trabajando en
el departamento Portugués durante dos años y en la ultima empresa tuve relaciones con Coimbra.

http://www.micvweb.com


Título:  Lo curse en instituto Lucia de Medrano
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Estudie Portugués en el Instituto Lucia de Medrano durante 4 años y ademas estuve trabajando en
el departamento Portugués durante dos años y en la ultima empresa tuve relaciones con Coimbra.

Título:  Lo curse en instituto Lucia de Medrano
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Estoy interesada en un puesto de administrativa o recepcionista.

LOGROS Y RESULTADOS:
Atención de clientes, pedidos, reclamaciones, facturación, y gestión y control de emrpesa

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Fuerte, Inteligente, Organizado/a,
Persuasivo/a, Sensible, Sociable


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Jardinería, Música Alternativa

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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