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- ANÓNIMO
Dirección web: http://Pepadediego .micvweb.com

Ciudad: Mislata CP: 46920(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2008 - 3/2009     Empresa: Gilabert Miró/Gas Natural 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención al cliente, reclamaciones, quejas y altas en gas. Venta de calderas,
calentadores, etc. Soporte administrativo al departamento comercial y compra de
material. Control ruta de operarios para las revisiones anuales.

   Ciudad: Alaquas  País: España
-----------------------------------------------
6/2009 - 3/2013     Empresa: Procuraduría 
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención al cliente presencial y telefónica. Control de la centralita y agenda diaria.
Organización de reuniones, redacción de cartas y escritos propios del despacho. Control
de expedientes y gestión de documentación en Juzgados, Registros, bancos y otras
entidades.

   Ciudad: Valencia  País: España
-----------------------------------------------
12/2016 - 4/2017     Empresa: Ayuntamiento de Mislata 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Manejo de programas informáticos de Word, Excel y Access entre otros  manejo de los
sistemas de reprografía y comunicación telefónica, electrónica y telemática 
colaboración en la revisión de facturas de servicios de taxi y mensajería  traslado y
reparto de documentación, notificaciones  colaboración y realización de informes,
documentos y propuestas  colaboración en la tramitación de expedientes hasta su
archivo.

   Ciudad: Mislata País: España
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Pepadediego 
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/3051701.DOC
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