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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

/2007 - /2009     Empresa: Enterprise Communications S.ADescripción del puesto: Telemarketer
   Ciudad: San Martin País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2009 - 2/2010     Empresa: Empresa  Raico S.A.Descripción del puesto: Customerservice, 
Tareas administrativas,  
 Exportación  
seguimiento de envíos, 
Atención al cliente, 
Sistema BackOffice de exportación,
Asesoramiento personalizado para envíos
Confección de facturas invoice, 
Confección de guías aéreas.

   Ciudad: Ciudadela País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2010 - 8/2010     Empresa: Nova ExpressDescripción del puesto: Customerservice, 
Tareas administrativas, 
Atención al cliente, 
Asesoramiento en exportaciones e importaciones,
Facturación y liquidación, 
Cobranzas, 

   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
11/2010 - 12/2012     Empresa: Complejo Educacional Remedios de EscaladaDescripción del puesto:
Administrativa contable,
Trámites bancarios,
Recepcionista, (reemplazos) 
Tareas administrativas en general.
Organización de eventos, reuniones y agenda personal.
Atención al público,
Armado de legajos, altas y bajas de Afip, manejo de personal.
Manejo de caja chica.
Conciliaciones bancarias.

   Ciudad: Loma hermosa País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2013 - /Actual     Empresa: MIMPI SRLDescripción del puesto: Secretaria
Manejo de agenda de gerencia
Asistencia al sector de importación
Pago a Proveedores
Archivo de comprobantes
Manejo de legajos de personal
Seguimiento de requerimientos de AFIP, Ministerio de Trabajo, Sindicato, Gobierno de la ciudad.
Seguimiento y Pago de impuestos y servicios
Recepción  (reemplazos)
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   Ciudad: Flores País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-0Comercio Internacional
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: IEA ( Instituto de Educación Argentina)  
 Ciudad: Caballito (Argentina)
-----------------------------------------------
11-2006Estudio Secundario
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas

 Centro: Bernardino Rivadavia
 Ciudad: Martin Coronado (Argentina)
-----------------------------------------------
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