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Ciudad:  CP: ()  País: España




EXPERIENCIA:

3/2005 - 5/2005     Empresa: AYUNTAMIENTO DE TORREDELCAMPO
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: GESTION DE DATOS, ENTRADA Y SALIDA DE DOCUMENTOS, ATENCION
TELEFONICA, REDACCION DE INFORMES 
   Ciudad: TORREDELCAMPO País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 8/2006     Empresa: FERRALLA FORJASUR S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: MECANOGRAFIA, INTERNET, PRESUPUESTOS, CONTABILIDAD, FACTURACION,
ATENCION TELEFONICA CON CLIENTES Y PROVEEDORES,  REALIZACION DE PEDIDOS, ALBARANES, 
GESTION DE COBROS Y PAGOS .
   Ciudad: TORREDELCAMPO País: España
-----------------------------------------------
9/2006 - 3/2007     Empresa: SANTOYO AGRICOLA S.L.
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: CONTABILIDAD, GESTION DE COBROS Y PAGOS, REDACCION DE INFORMES,
PRESUPUESTOS,  HERRAMIENTAS OFIMATICAS,  FACTURACION, INFORMATIZACION DE DATOS .
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 2/2009     Empresa: HIERROS SERRANO GAMEZ S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: CONTABILIDAD DE GESTION, FACTURACION, PRESUPUESTOS, GESTION DE
ALBARANES Y PEDIDOS, PRESUPUESTOS, ATENCION TELEFONICA CON CLIENTES Y PROVEEDORES,
REDACCION DE INFORMES, 
   Ciudad: JAEN País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2005GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
CURSOS DE CONTABILIDAD AVANZADA,  CURSOS DE FACTURACION AVANZADA,  CURSOS DE
CONTABILIDAD EMPRESARIAL, CURSO DE GESTION DE COBROS, CURSOS DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES, CURSO DE GESTION DE ALMACENES Y ALMACENAMIENTO.
 Centro: UNIVERSIDAD DE JAEN
 Ciudad: JAEN (España)
-----------------------------------------------
-2008
Cursando: Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
 (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE JAEN

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Cariñoso/a, Comunicativo/a, Fiable, Organizado/a, Responsable, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Ciclismo, Cine/Películas, Cocinar, Naturaleza, Senderismo/Acampadas

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\manoliqm
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