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EXPERIENCIA:

8/2010 - 11/Actual     Empresa: IBM
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Descripción del puesto: Preparación de la documentación necesaria  SOP 
Estabilización del proceso.
Entrenamiento a miembros nuevos del equipo.
Implementación de puntos de control para procesos críticos
Auditoria de facturas:
Documentación de registros confidenciales utilizando diversos programas de control, revisión, análisis de
registros de documentación, verificar y procesar la facturación de materiales y servicios de los clientes en sus
respectivas cuentas, asegurándose que todas las transacciones en los sistemas utilizados, sean procesadas en
el tiempo estipulado y de acuerdo a las políticas de procedimientos. Revisar que los datos sean ingresados al
proveedor correcto y representen los bienes o servicios recibidos.

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
En lo Laboral 
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
En lo laboral
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Baloncesto/Voleibol, Carreras de Motos, Museos/Galerías de Arte, Música Latina,
Teatro/Ballet


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jpmartin25mc

http://www.micvweb.com


Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/3093851.DOC
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