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Ciudad: Mufiiz CP: (Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

5/2002 - 5/2008 Empresa: Unibursatii SA SOCIEDAD DE BOLSADescripcién del puesto: LIQUIDACION,
tramites bancarios en general, cobro de cheques, depésitos,  carga-valores.

ATENCION AL CLIENTE, recepcién de cheques, clientes.

SISTEMA OPERATIVO GALLO, recibos, drdenes de pago, control de difer, ingreso diario de cheques

SISTEMA OPERATIVO MICROSOFT WORD-EXCELL

ATENCION TELEFONICA y personalmente a clientes de la empresa

Ciudad: CABA Pais: Argentina

7/2008 - 2/2013 Empresa: Valores Anerica Sociedad de Bolsa SADescripcion del puesto: ATENCION AL
CLIENTE, recepcion, control e ingresos de cheques, apertura de cuentas comitente, ordenes de pagos, recibos,
confeccion de cheques

PAGO A PROVEEDORES, Facturacion, Efectivo, Interbanking

ATENCION TELEFONICA y personalmente a clientes

Transferencias en sistema de Caja de Valores

TRAMITES BANCARIOS-TRAMITES EN ESCRIBANIAS- 1GJ

SISTEMA OPERATIVO- Carga diaria de 6rdenes de compra-venta de Titulos en el Mercado de Valores de
Rosario-Liquidacion diaria al Mercado

INGRESO DE BOLETOS AL PROGRAMA DE LA EMPRESA,sistema Gallo

Ciudad: CABA Pais: Argentina

3/2013 - 6/2015 Empresa: Maxicambio Bursatil Sociedad de Bolsa SADescripcion del puesto: ATENCION AL
CLIENTE, telefonica y personalmente,Carga de operaciones compra/venta de titulos, apertura de cuentas a
clientes,control de  documentacion/legajos, ordenes de pagos, recibos, recepcion de cheques y confeccion,
cargas de asientos contables

PAGO A PROVEEDORES, masivas transferencias bancarias, transferencias Mep,transferencias en sistema de
Caja de Valores, transferencias al exterior

ADMINISTRATIVOS, conciliaciones bancarias varios bancos,tramites en el

Consejo Profesional de Ciencias Economicas,Caja de Valores, Bolsa de

Comercio y AFIP

Sistema operativo Word,Office,Gallo sistema propio bursatil

Ciudad: CABA Pais: Argentina

9/2015 - 8/2017 Empresa: Nexo Social Coop de Vivienda Credito y Consumo LtdaDescripcion del puesto:
ADMINISTRATIVO, Conciliaciones bancarias, pagos de cargas sociales,
pago de sueldos, amplia experiencia en facturacion diaria a proveedores, or-
denes de pago, recibos de cobro
Calculo mesual de IVA/IIBB para enviarlos al estudio Contable
Apertura de cuentas de nuevos clientes,control de documentacion/legajos
Confeccion de cheques y recepcion
Transferencias bancarias homebanking/Interbanking
Control diario de libros de Actas, Directorio, Consejo de Administracion
Atencion telefonica, atencion personal a clientes
Caja chica control


http://www.micvweb.com

Carga de asientos contables
Sistema operativo,Word, Excell, Bernasconi propio de la empresa

Ciudad: CABA Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
12-1998Perito Mercantil

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Instituto Evangelico Argentino
Ciudad: Buenos Aires (Argentina)

12-2012First and Second Intensive Course
FP1 (Formacion Profesional)
Otra no especifiada

Centro: Languaje School
Ciudad: Buenos Aires (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administrador Tango Gestion
Otra no especifiada
Centro de Estudios: ECTA

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Languaje School-Instituto Cultural Britanico
Titulo: First and Second Intensive Course

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Flexible, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Seguro/a,
Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Artes Marciales, Boxeo/Lucha Libre, Coches/Motos, Gimnasio/Aerobic, Naturaleza, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\mavelr333
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