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Ciudad: Bilbao CP: 48013(País Vasco)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1999 - 12/1999     Empresa: Calculo y Tratamiento de la Información  CTI Descripción del puesto: Gestión de
verificaciones registrales para la empresa en los distintos registros de la propiedad de la zona.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
10/2000 - 4/2001     Empresa: EitenDescripción del puesto: Manipuladora de material grafico, realizando
funciones vinculadas con campañas de publicidad /Realizar la contabilidad, impuestos y nominas de varias
empresas  ensobrado, etiquetado, encuadernaciones . 
   Ciudad: Miravalles País: España
-----------------------------------------------
5/2001 - 5/2002     Empresa: Compleres SL
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: Gestión de informes, presupuestaciones.
Atención telefónica a clientes y proveedores.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
6/2002 - 3/2005     Empresa: Viva Bilbao SL
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Gestión, revisión y seguimiento de albaranes y facturas con proveedores.
Contabilidad interna, control y gestión de gastos y pagos.
Atención y trato directo con proveedores y suministros.
Gestión y mando sobre personal y funciones de la empresa bajo delegación.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
12/2005 - 5/2007     Empresa: Asesoria Grafolan SL
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Realizar la contabilidad, impuestos y nominas de varias empresas.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
10/2007 - 9/2010     Empresa: O.J. Arana Consultores SL
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Realizar la contabilidad, impuestos y nominas de varias empresas.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
9/2010 - 4/2011     Empresa: Movilconsulting SLDescripción del puesto: Atención al público en tienda de
reparación y venta de telefonía móvil.
Atención telefónica a clientes y proveedores

-----------------------------------------------
4/2013 - 3/2014     Empresa: Movilconsulting SLDescripción del puesto: Atención al público en tienda de
reparación y venta de telefonía móvil.
Atención telefónica a clientes y proveedores
   Ciudad: Bilbao País: España
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-----------------------------------------------
2/2015 - 1/2016     Empresa: Movilconsulting SLDescripción del puesto: Registro de pedidos, emisión de
albaranes, factura y cobros.
Coordinación con transportista para envío del material a clientes.
Seguimiento y resolución de incidencias logísticas y administrativas.
Pagos a proveedores.
Facturación y contabilidad interna.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1990Técnico especialista en Administración y Gestión de empresas
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Todo lo relacionado con la constitución, gestión de una empresa.
Contabilidad, nominas 
 Centro: IFP Eskurce
 Ciudad: Bilbao (España)
-----------------------------------------------
6-1998Diplomada en Relaciones Laborales
Diplomado
Recursos Humanos
Realización de nominas, seguros sociales y temas fiscales. 

 Centro: UPV Leioa
 Ciudad: Leioa (España)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo es TRABAJAR, puesto que tengo las ganas, la necesidad y la preparación para ello.  Tengo iniciativa
propia y alta capacidad de gestión y organización. Soy trabajadora, dinámica, resolutiva y poseo una gran
capacidad de aprendizaje.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Entregado/a, Honesto/a, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\terelachaparrina
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/3159831.DOC
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