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Ciudad: GETAFE CP: 28904(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2003 - 12/2008     Empresa: Gestoría Martín Herrera   Fraga, S.L
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: -Contabilidad y gestión de impuestos de sociedades y personas físicas.
-Trabajos varios de laboral  altas y bajas trabajadores, variaciones de datos, contratos, tramitación partes de
incapacidad .
-Atención telefónica y personal a clientes, gestión de correo y archivo, recepción de pedidos .
-Ärea Tráfico  Matriculaciones, Bajas vehículos, duplicados permisos conducir y matriculación . 

   Ciudad: Getafe  madrid País: España
-----------------------------------------------
12/2008 - 12/2010     Empresa: Instalaciones Génova  Fontanería y Calefacción, Sl
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Responsable del Dpto. de Administración Contabilidad de facturas emitidas y recibidas,
Control de Gtos, Gestión de correo y archivo, atención telefónica y personal a proveedores y clientes, gestión
tramitación de documentación en materia de prevención laboral, tramitación y recepción de pedidos, control de
material, etc .
   Ciudad: Valdemoro  madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2011 - 12/2011     Empresa: Artros Fisioterapia   Pilates  Rafael Guerra Pérez 
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Administrativo Recepcionista  Atención telefónica y personal, gestión de citas y
organización de agendas, facturación pacientes y final de mes, organización de la clínica, tesorería, tramitación y
recepción de pedidos  
   Ciudad: Getafe  madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2003TÉCNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN DE EMPRESAS
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: CENTRO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INGLAN
 Ciudad: GETAFE (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

cURSO DE EMPLEADO ADMINISTRATIVO DE ENTIDADES FINANCIERAS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: MASERCISA, S.A.

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


CURSO DE CONTABILIDAD GENERAL
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ACADEMIDA COLÓN

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar y consolidar un puesto de trabajo en una organización que me permita aprender y desarrollar los
conocimientos adquiridos durante mis estudios y a largo de mi vida profesional. Formar parte de de un equipo de
trabajo en el que me pueda desarrollar y personal y profesionalmente.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Enérgico/a, Entregado/a, Honesto/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música Variada,
Ordenadores/Internet, Política, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lorenampm
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