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Direccion web: http://ginirodriguezlaura.micvweb.com
Ciudad: Montevideo CP: 11800(Montevideo) Pais: Uruguay

EXPERIENCIA:

6/1998 - 7/2001 Empresa: Mapa S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Apertura y cierre de caja liquidacion diaria de caja con persona responsable del
departamento contable entrenamiento de cajeros atencion telefénica en central de 8 lineas y 39 internos
recepcion de llamadas y realizacion de llamados locales e internacionales a pedidos de Directiva y/o vendedores

Ciudad: Montevideo Pais: Uruguay

1/2002 - 10/2007 Empresa: Biela S.A: / Terra Repuestos
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto:  Apertura y cierre de caja de ventas al publico control de cuentas corrientes y
coordinacién de cobranzas recibir y controlar liquidacion diaria de cobradores de calle conciliaciéon bancaria
pago a proveedores ingreso de documentacion al sistema archivo y control de documentos contables atencién
telefénica de clientes y/o proveedores controles de stock eventualmente auxiliar de ventas y gestora de
licitaciones con talleres y BSE pago de sueldos al personal secretaria de la Directiva
Junio 2004 — Abril 2007
Motivo de egreso: Cierre por quiebra
Biela S.A. Importadora de repuestos automotores y accesorios
Cajera, administrativa contable, telefonista recepcionista
Tareas desempefiadas:  Apertura y cierre de caja de ventas al publico control de cuentas corrientes y
coordinacién de cobranzas recibir y controlar liquidacion diaria de cobradores de calle pago a proveedores
ingreso de documentacion al sistema archivo y control de documentos contables atencion telefénica de clientes
ylo proveedores controles de stock pago de sueldos al personal secretaria de la Directiva reporte de cobranzas
y situacion de deudores a la Gerencia recepcion, atencion y supervision de visitantes del extranjero a la empresa
Enero 2002 — Octubre 2003
Motivo de egreso: despido por embarazo

Ciudad: Montevideo Pais: Uruguay

4/2008 - 5/2011 Empresa: Abasur S.A.
Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura

Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Jefe del departamento de crédito y cobranzas
Tareas desempefiadas: Contralor de cuentas corrientes de clientes coordinacién telefénica de cobranzas y
armado de las agendas de los cobradores recibo y liquidacién a cobradores de la remesa recaudada en el dia
contralor de documentos: cheques, conformes, voucher, etc. Entrenamiento, capacitacién y supervision de los
auxiliares de cuentas corrientes eventuales auditorias internas de cajas seguimiento de morosos incobrables
otorgamiento y/o cierre y aumento de linea de crédito de cuenta corriente a clientes reuniones de Directiva para
el reporte de estados de cuentas reuniones con los vendedores de plaza para ajustes, e informacién sobre la
situacion de cada cuenta corriente de su cartera visitas a clientes para evaluacion de situaciones crediticias y
constatacion de datos
Abril 2009 — Mayo 2011
Auxiliar administrativo contable del sector cuentas corrientes
Reporte de gestién de cobranzas a la persona encargada del sector ingreso de recibos de cobranzas al sistema


http://www.micvweb.com

llamar a clientes para gestionar agenda de cobro atencion al cliente para cobranza, organizacién y archivo de
comprobantes reporte a la persona responsable del departamento de Ctas. Ctes. de las tareas y gestiones
realizadas

Abril 2008- Marzo 2009

Ciudad: Montevideo Pais: Uruguay

9/2011 - 1/2017 Empresa: Farmacias y perfumerias Pigalle
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Responsable, vendedora del sector perfumeria y farmacia, cajera
Tareas desempefiadas: Atencién al publico, asesoramiento al cliente, control y reposiciébn de stock de
perfumeria, vidrierista ,control de vencimientos farmacia /perfumeria y recetas médicas apertura y/o cierre de
caja, eventualmente entrenamiento de cajeras facturacion

Ciudad: Montevideo Pais: Uruguay

FORMACION ACADEMICA:
3-2013Licenciado en RRLL
Licenciado

Recursos Humanos

Centro: UdelaR
Ciudad: Montevideo (Uruguay)

4-2018Administrativo contable con ventas y marketing

Otro no especificado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Capacitacion Intensiva tedrico- practica en Administracion contable con Sistema Memory: Contabilidad,
Matemética Financiera,Tributaria, Legislacion laboral, Informatica, Sistemas Contables Memory Figaro, Conty y
Worky

Ventas, atencion al cliente y marketing.

Capacitacion transversal para el desarrollo de habilidades y competencias necesarias en el mercado laboral

Centro: INEFOP
Ciudad: Montevideo (Uruguay)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Administrativo contable con ventas y marketing
Administracién y Direccion de Empresas
Centro de Estudios: INEFOP

IDIOMAS:
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Portugués nativo bilingue

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:



INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)

Nivel: Nivel Avanzado

Conocimientos:Otro no especificado
P-sig
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Formar parte de una organizacion que me proporcione estabilidad laboral, capacitaciéon constante, remuneracion
acorde a las tareas y responsabilidades,en un buen ambiente laboral para asi poder brindar un feedback
constante, generando una relaciéon ganar-ganar para ambas partes.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a,
Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Visionario/a

INTERESES:

Arte, Cine/Peliculas, Cocinar, Deportes de Agua, Ir de Compras, Jardineria, Literatura/Historia, Museos/Galerias
de Arte, Mdasica Variada, Naturaleza, Navegar, Opera/Musica Clasica, Servicios Sociales Voluntarios,
Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\ginirodriguezlaura
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