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Ciudad: Pejibaye CP: 11907(San Jose)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

6/2017 - 9/2017     Empresa: MAG Pejibaye 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Realice pasantia y practica profesional en el Ministerio de Agricultura y Ganaderia ejerci
labores de atención al publico, recepcionista tambien el uso del paquete basico de work, elaboracion de
formularios para productores, elaboración de carta de emision de gases 
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
6/2017 - 10/2017     Empresa: Ministerio de Agricultura y Ganaderia
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria en MAG Pejibaye puesto realizado atencion al publico pasar formularios de
fisico a digital asi mismo crear formularios para nuevos productores también ordenar archivos consultas en
registro nacional registro civil elaborar e imprimir documentos fotocopiar escanear documentos y labores varias
de oficina 
   Ciudad: Pejibaye  País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2017Secretariado Ejecutivo 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Digitacion, uso del procesasor de textos work, elaboracion de cartas itinerarios, etiqueta y protocolo 
 Centro: CTP Pejibaye 
 Ciudad: San Jose (Costa Rica)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Soy una persona con muchas ganas de trabajar de salir adelante me gusta dar siempre lo mejor de mi ayudar en
todo lo que sea posible para el buen desempeño y funcionamiento de la empresa trabajo bajo presión no tengo
mucha experiencia laboral pero se que no se van a sentir insatisfechos con mi trabajo

CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente,
Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a, Valiente, Visionario/a


INTERESES:
Literatura/Historia, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región
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ENLACES WEB RELACIONADOS:
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