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Ciudad: Guacimo CP: (Limon)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

9/2014 - 3/2018     Empresa: Costa rica Coastal S.A (http://Villaslasventanas.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Durante 4 años trabaje en el área administrativa en esta empresa ubicado en Playa
Junquillal, Sta. Cruz, Gte.
Algunas de las labores desempeñadas : Servicio al cliente  Manejo de  Inventarios, Ingreso de facturas   gastos e
Ingresos  pago a proveedores, balance cuentas,  manejo de planillas, manejo y  organización de empleados,
supervisión del mantenimiento de áreas físicas   jardines, piscina, infraestructura  . Manejo de calendario de
reservaciones, check- in , check- out, cobros clientes, manejo datafono, manejo de los sitios web  publicidad ,
enviar toda la información al contador para la presentación de impuestos  venta y renta . Entre otras labores.
  

   Ciudad: Guanacaste País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2000Tecnico Medio Contabilidad
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Educación media basica, y contabilidad
 Centro: C.T.P.Pococi
 Ciudad: Pococi (Costa Rica)
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desempeñarme como una empleada responsable y organizada con capacidad de resolver problemas y manejar
cual quier situación laboral y darle la mejor solución.
Ser de ayuda de mis compañeros  as  para sobrellevar un ambiente laboral saludable y agradable.
Hacer que mi trabajo sea de rendimiento para la empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Responsable, Servicial, Sociable, Valiente


INTERESES:
Bailar, Coches/Motos, Cocinar, Ir de Compras, Música Alternativa, Música Dance/Electrónica, Música Latina,
Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\yorzuca1412
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