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Ciudad: Málaga CP: 29018(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1998 - 9/2001     Empresa: Conexión S.L.
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención personal y telefónica, control de facturas recibidas, realización de facturas y
presupuestos, gestiones bancarias, E-mails, recepción de mercancía en caso necesario.
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
7/1998 - 9/2001     Empresa: Punto Cash, S.A.Descripción del puesto: Atención personal y telefónica con clientes
y proveedores.
Cobro y gestión de facturación.
Recepción y facturación de mercancía.
Responsable de caja.
Impresión de etiquetas identificativas.
Inventarios parciales y totales.
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 6/2005     Empresa: Dragados, S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención al cliente. Atención telefónica mediante centralita. Recepción y tramitación de
facturas. Recepción y tramitación de correo diario y valija interna. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
6/2008 - 10/2010     Empresa: Dragados S.A. Tecsa S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar administrativa en dpto. administración, en dpto. de compras y en dpto. de calidad
y medio ambiente. Tramitación de facturas. Gestión en bancos y oficina de correos. E-mails, revisión de contratos
con subcontratistas y proveedores. Recepción, atención centralita telefónica, comprobación y gestión de agendas
de los gerentes.
   Ciudad: Loja País: España
-----------------------------------------------
11/2011 - 3/2017     Empresa: Autopista del Guadalmedina
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Peajista. Cobro a clientes, responsable de caja, comprobación diaria y arqueo, atención
telefónica. Trato directo con clientes con máxima cortesía incluso en momentos extremos. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Técnico Especialista en Informática de Gestión. FPII
FP2 / Grado Medio
Gestión de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: Instituto Católico de Estudios Técnicos SAFA-ICET
 Ciudad: Málaga (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia María Luisa
Título:  Cursando para la obtención del B1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Academia María Luisa
Título:  Cursando para la obtención del B1
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Es trabajar en una empresa con un equipo de personas dinámicas, responsables, competentes, y que el fin, a
pesar de las diferencias que en el día a día puedan surgir, sea siempre el mismo, sacar el trabajo para adelante
con el máximo rendimiento del equipo. Pienso que todos debemos tener el mismo objetivo en la empresa, y es
muy importante trabajar todos a una. Me gustaría tener un horario a jornada completa de L-V y poder disponer de
los fines de semana para fines personales.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Intuitivo/a,
Organizado/a, Persuasivo/a, Productivo/a, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Música de Jazz/Blues, Vino y Degustación

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://331710.micweb.com
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