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EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Precedencia Municipal
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Capacidades en computacion, archivar documentos, sacar copias, acomodar por
alfabéticamente y numéricamente documentos que se me decían,reciclaba papeles, engargolaba, perforaba,
redactar cartas y oficios.
   Ciudad: San luis de la paz. gto. País: México
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2011Técnico Administrativo.
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Administrar personal, reclutarlo, nomina, computación,sacar copias, impresiones, desarrollar  una carta y
ensayos, se usar word, power point, exel, paint, se contestar teléfono, tomar notas, archivar documentos,
acomodar documentos alfabéticamente y numéricamente, escribir en una maquina de escribir, como tratar al
cliente y a los empleados, curso de ventas.
 Centro: Cecyteg San Luis de la Paz.
 Ciudad: San Luis de la Paz. Gto. (México)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Titulo en ventas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Cecyteg San Luis de la Paz.
Información adicional:  Como converser a un cliente, como llevar acabo una venta, cuales son los niveles de
riesgo que se toman al no realizar buenas ventas.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Hablar y escribir el idioma español.
 Centro de Estudios: Cecyteg
Título:  Idioma Español
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Solo se un poco de ingles y escribirlo. 
 Centro de Estudios: UTNG
Título:  Ingles
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Principiante

http://www.micvweb.com


Comentarios: Hablar y escribir el idioma español.
 Centro de Estudios: Cecyteg
Título:  Idioma Español
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Solo se un poco de ingles y escribirlo. 
 Centro de Estudios: UTNG
Título:  Ingles
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo  laboral es trabajar en un lugar bueno y desarrollar todo lo que se y desempeñar mis diferentes
habilidades que tengo y dar todo de mi.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a,
Fiable, Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persuasivo/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Fútbol/Rugby, Música
Dance/Electrónica, Ópera/Música Clásica, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lily52008
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