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Ciudad: VILAFRANCA DEL PENEDES CP: 08720(BARCELONA)  País: España




EXPERIENCIA:

10/1989 - 10/1995     Empresa: ASSEMBLEA LOCAL DE CREU ROJA
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Recepcionista, atenció al client.
Derivació correspondència.
Organització arxiu.
Facturació de serveis de transport sanitari.
Arqueig de caixa.

-----------------------------------------------
10/1999 - 3/2015     Empresa: BMN Gestión de Activos  Gestora  de Caixa Penedès Descripción del puesto:
Valoració de Fons d’Inversió i Fons de Pensió. Càlcul Valor Liquidatiu. RD-Sistemas Golf.                                                
Presentació del informes i estats reservats per la CNMV i DGS. Models Agència Tributària. Arxiu. 
Conciliacions bancàries. 
Certificats.                                                                                                                                                           
Suport telefònic a oficines.                                                                                                                           
Introducció de dades en diferents programes i AS400.                                                                                               
             
Suport comptable.
                                                                                                                               
Introducció d’operacions de Renda Fixa, Renda Variable, Opcions i Futurs. 
 

-----------------------------------------------
4/2016 - 8/2018     Empresa: INDRA BPODescripción del puesto: Revisió d  expedients hipotecaris.
Recopilació i cálcul de dades, posterior introducció al sistema operatiu.
Arxiu de documentació.

   Ciudad: OLÈRDOLA
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1991TECNICO ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: INSTITUT ALT PENEDES
 Ciudad: VILFRANCA DEL PENEDES (España)
-----------------------------------------------
6-1996CET PENEDES
Otro no especificado
Otra no especifiada

http://www.micvweb.com


Windows, Microsoft Office, Word, Excel   y  Accés. 
 Centro: CET PENEDES
 Ciudad: VILAFRANCA DEL PENEDES
-----------------------------------------------
6-1997
Otro no especificado
Otra no especifiada
Secretariado de Dirección. Márqueting estratégico, Telegestión, Taquigrafia, Imagen Corporativa, Catalán,
Resolución de problemas, Planificación y Organitzación del trabajo, organitzación de sistemas de documentación
y Técnicas de Negociación. 
 Centro: CET PENEDES
 Ciudad: VILAFRANCA DEL PENEDES
-----------------------------------------------
9-1999
Otro no especificado
Otra no especifiada
Introducción, definición, aspectos generales, tipologías y funcionamiento en seguros, fondos de inversión y
fondos de pensión.
 Centro: FORMACIÓN INTERNA 
 Ciudad: VILAFRANCA DEL PENEDES
-----------------------------------------------
5-2000
Otro no especificado
Otra no especifiada
Fiscalidad de productos financieros.
Fiscalidad de fondos de inversión y fondos de pensiones.

 Centro: EPISE
 Ciudad: BARCELONA
-----------------------------------------------
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