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- ANÓNIMO
Dirección web: http://comercialrosabosch.micvweb.com

Ciudad: barcelona CP: 08022(barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1988 - 4/1991     Empresa: hantarex iberica
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: secretaria de gerencia, atención telefónica, gestión documental, archivo, soporte en las
importaciones

-----------------------------------------------
4/1991 - 4/1992     Empresa: cia española de aislamientos
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: secretaria comercial, atención al cliente, gestión documental, archivo,mantenimiento
bases de datos

-----------------------------------------------
5/1992 - 3/1999     Empresa: talleres casals
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: secretaria directora de exportación, atención integral al cliente, procesos de exportación,
gestión documental, asistencia y soporte en ferias internacionales.

-----------------------------------------------
4/2000 - 6/2010     Empresa: ergransa
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: secretaria consejero delegado, atención telefónica, gestión documental, asistencia y
soporte en ferias del sector, control y gestión de agendas, reservas de viajes, preparación documentaciones para
reuniones,word, excel y power point
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
5/2012 - 9/2012     Empresa: grifols
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: recepcionista, atención telefonica, atención y acreditación de visitas, gestiión de salas
para reuniones, valija, mensajeria y correo interno y externo

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1984secretaria de direccion
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
estudios de formación profesional rama secretariado de dirección
 Centro: escuela llar
 Ciudad: barcelona (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

assistant business administration
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: UOC
Información adicional:  Conocimientos de comunicación, inglés, relaciones publicas, marqueting.

-----------------------------------------------

community manager
Comunicación
 Centro de Estudios: instituto internacional del marketing
Información adicional:  nociones de community manager

-----------------------------------------------

direccion y gestion centros para la tercera edad
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: universidad a distancia
Información adicional:  nociones sobre direccion y gestión de centros de gerontologia.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:



Dirección web: http:\\www.micvweb.com\comercialrosabosch
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/343311.TXT
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