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Ciudad: ALAJUELA CP: (ALAJUELA )  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

2/2011 - 6/2012     Empresa: AGL AMERICA GLOBAL LOGISTIC
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Cuentas por cobrar y facturación: Liquidación de embarques de importación y
exportación, aéreo, marítimo y terrestre  auditoria de costos  para su facturación, reportes contables varios,
conciliaciones de cuentas, conciliaciones bancarias, flujos de efectivo, archivo y control de documentación de
embarques, responsable del proceso de crédito y cobro nacional e internacional.
 Feb 2011 a Julio 2012

   Ciudad: HEREDIA  País: Costa Rica
-----------------------------------------------
8/2012 - 7/2017     Empresa: INS HOSPITAL DEL TRAUMA
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativa: Departamento de Admisión, recepción de expedientes y placas
para CX ambulatorias, elaborar expedientes de paciente provenientes de los CMR´s y CCSS, entrevista a
pacientes, generar incapacidades, citas médicas, reporte de placas, expedientes, cx canceladas, inclusión de
datos al sistema, controles cruzados, atención de público en ventanilla, atención telefónica, ingresos y egresos
de paciente en sistema, censo diario, cambios de cama, Libre Elección médica  LEM  entre otros. Feb 2015 -
Junio 2017 Auxiliar Administrativa: Atención y servicio al cliente en ventanilla, inclusión de datos al Sistema
Medico Administrativo  SIMA  casos de Riesgos de Trabajo  RT , Seguro Obligatorio Automotor  SOA ,
estudiantiles, pólizas viajeras, generación de incapacidades, citas médicas, traslados de casos a todo el país,
coordinación de transporte a pacientes, asistencia a CML  consultorios médicos laborales , reaperturas de casos
de todos los seguros, archivo, base de datos, estadísticas, entre otros. Agosto 2012 a mayo 2014.  2 periodos 
   Ciudad: SAN JOSE  País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2014 - 12/2014     Empresa: SERVICA
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Facturación: Importaciones y exportaciones, verificar toda la documentación, dar
seguimiento a comprobantes, contacto con los proveedores,  transportistas, navieras, almacenes  ingreso de
gastos, revisión de asientos, respaldos a contabilidad, facturas por tramite o consolidados, entre otros. Mayo a
Dic. 2014  temporal-incapacidad x maternidad 
   Ciudad: ALAJUELA País: Costa Rica
-----------------------------------------------
7/2017 - 8/2018     Empresa: TERMINALES UNIDAS
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Servicio al Cliente  Digitación de guías aéreas, BL s, cartas porte para su debida
transmisión a Tica, archivo y documentación de los respectivos manifiestos, atención telefónica y presencial,
cotizaciónes, pro formas, seguimiento d cargas, asesoría en trámites aduanas, entre otro
   Ciudad: ALAJUELA País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:

http://www.micvweb.com


1-2002BACHILLER SECUNDARIA 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: INSTITUTO JIMENEZ 
 Ciudad: ALAJUELA (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2007MECANOGRAFIA EN COMPUTADORA
FP1 (Formación Profesional)

 Centro: CUNA / UNIVERSIDAD TECNICA NACIONAL
 Ciudad: ALAJUELA (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2008TECNICAS SECRETARIALES
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: CUNA / UNIVERSIDAD TECNICA NACIONAL 
 Ciudad: ALAJUELA (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2009AUXILIAR CONTABLE 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: INA
 Ciudad: ALAJUELA (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2011ADMINISTRACION PARA PYMES
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: INA
 Ciudad: HEREDIA (Costa Rica)
-----------------------------------------------
1-2012GESTION PRODUCTIVA
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: INA
 Ciudad: HEREDIA (Costa Rica)
-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: CARLOS  RAMIREZ 
Profesión: JEFE BODEGA
Recomendación: Carlos Ramirez / TERMINALES UNIDAS Jefe bodega teléf. 2437-1900 ext: 1975
Nombre y apellidos: RICARDO GRANADOS
Profesión: JEFE ADMISION HOSPITAL DEL TRAUMA
Recomendación: Ricardo Granados / HDT  INS Telef. 2296-9599 Jefatura Admisión ext: 4223



Nombre y apellidos: JOHANNA  ZELEDON
Profesión: FEJE FACTURACION
Recomendación: Johanna Zeledon / SERVICA telef. 2437-5800 Jefe Facturación ext: 131 cel: 8319-6171
Nombre y apellidos: RONALD  MIRANDA 
Profesión: CONTADOR AMERICA GLOBAL LOGISTICS
Recomendación: Ronald Miranda / América Global Logistics telef. 2293-7555


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\albacaton
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