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Dirección web: http://mdoloresgarciaalcaide.micvweb.com

Ciudad: Fernán- Núñez  CP: 14520(Córdoba )  País: España




EXPERIENCIA:

1/2011 - 3/2011     Empresa: UNIPREF, S.L 
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Durante mis prácticas profesionales en esta empresa , he realizado las siguientes tareas
administrativas  
- Rellenar pagarés 
- Atención telefónica de clientes y proveedores 
- Realización de presupuestos 
- Contabilización de facturas recibidas y enviadas 
- Otras tareas administrativas en general 

   Ciudad: Córdoba País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2012Diplomatura en Ciencias Empresariales 
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Durante mis años de estudio, he adquirido los conocimientos de  
- Contabilidad analítica y de costes 
- Analisis Contable 
- Matemáticas financieras 
- Préstamos, creditos, etc  
- Estadística básica. 
- Conocimientos administrativos en general 
 Centro: ETEA
 Ciudad: Córdoba  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Prevención de riesgos laborales 
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Fundecor, adscrito a la Universidad de Córdoba 
Información adicional:  Todo lo relacionado con los actos de prevención que se deben tener en cuenta en el area
laboral. 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente estudiando para poder obtener el certificado B1 para el inglés 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Actualmente estudiando para poder obtener el certificado B1 para el inglés 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son  
- Realizarme como persona en el mundo laboral 
- Ampliar mis conocimientos adquiridos durante los estudios universitarios. 
- Aspirar a ocupar puestos altos dentro de una empresa. 

CUALIDADES:
Adaptable, Cariñoso/a, Colaborador, Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Persistente,
Productivo/a, Responsable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Variada, Ordenadores/Internet,
Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mdoloresgarciaalcaide
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