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Dirección web: http://romituy_gl.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

9/2016 - 6/2018     Empresa: Farmacias RevillaDescripción del puesto: Coordinadora Administrativa, Asistente
Legal, Contable, Secretaria de Avalúos, Recursos Humanos, Secretaria a Alta Gerencia, Atención al Cliente,
trabajo bajo presión, etc.

Instituto Fleming / Técnico en Secretaria Ejecutiva.
Umecit // Técnico en Criminalistica
Universidad de Panamá / Licenciatura en Contabilidad.
Universidad ISAE /Licenciatura en Derecho y Ciencias Políticas. (Último año).

Cursos y Seminarios

& 61607 	Data Master Inc. / Curso de Computadora, Microsoft Word, Excel, Power Ponit, Internet.
& 61607 	Caja de Ahorros / Afianzamiento en Computo.
& 61607 	Caja de Ahorros / Seminario / Creación de Formularios para el mejor manejo y buen servicio del
empleado.
& 61607 	Caja de Ahorros/ Seminario de Ofimática / Creación de documentos en Word, (Cartas, memorándum,
informes estadísticos, planilla, etc.).
& 61607 	Caja de Ahorros / Seminario / Elaboración y Redacción de Documentos.
& 61607 	/ Fortalecimiento de la Imagen de la Secretaria Ejecutiva.
& 61607 	/ La buena Imagen de una Asistente Administrativa.
& 61607 	/Responsabilidades de una Secretaria Ejecutiva.
& 61607 	/ Ética y Valores del trabajo en la Empresa.
& 61607 	/ Atención al Cliente.
& 61607 	Curso La confiabilidad de la Empresa.
& 61607 	Curso el Mejoramiento de los Archivos de una Empresa.
& 61607 	Curso / Como trabajar en equipo.
& 61607 	Instituto Alberto Einstein / Seminario Taller /Como llegar a ser líder.
& 61607 	Trabajo bajo Presión.
& 61607 	Capacitaciones A. Ortega /Curso de PeachTree y Mindex (Planilla). Marcaciones, Sistema de
Prestaciones Económicas (SIPE), Liquidaciones, Incapacidades, ect.

   Ciudad: Panamá  País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2003Licenciatura en Contabilidad
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Panamá 
 Ciudad: Panamá  (Panamá)
-----------------------------------------------
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