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Dirección web: http://estefaguayo.micvweb.com

Ciudad: NORTE CP: (GUAYAS)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

11/2012 - 2/2013     Empresa: Ing. Manuel Murillo Mantilla
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Control del cumplimiento diario del cronograma de la agenda.
Realizar las llamadas a los posibles clientes en base a la cartera de clientes fijos.
Atención al cliente telefónicamente.
Realizar depósitos.
Actualización del archivo.
   Ciudad: guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
5/2013 - 10/2013     Empresa: HERNANDEZ&ASOCIADOS
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Descripción del puesto: Registro y control de asistencia de los participantes y acompañantes en los diferentes
congresos.
- Registro del hospedaje de todos los asistentes al congreso.
Registro de asistencia de los participantes para la cena clausura del congreso.
Atención al público brindando toda la información de los congresos a realizar.
Elaboración del reporte estadístico de la participación en los congresos.
Archivar las inscripciones.
   Ciudad: GUAYAQUIL País: Ecuador
-----------------------------------------------
5/2019 - 7/2019     Empresa: Antonio Pino Ycaza
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Clasificación y Digitación de documentos para reclamo tributario: Impuesto a la renta 1  y
2  Antonio Pino Ycaza e Impuesto al valor agregado  IVA  30  y 70  Montacargas y Servicios  MONSER .

   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2017Tecnologa en Contabilidad y Auditoría
FP1 (Formación Profesional)
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
conocimientos contables
 Centro: Instituto Tecnológico Bolivariano
 Ciudad: guayaquil (Ecuador)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
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