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Ciudad: Leganes CP: 28912(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1998 - 1/1999     Empresa: Coymal, s.l.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Auxiliar administrativa  facturas clientes, gestión bancos, trato con clientes,
atención telefónica y tareas administrativas varias.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
11/1999 - 7/2000     Empresa: Manufacturas Cool-men, s.l.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Almacén y distribución de ropa - Auxiliar administrativa  facturación, contabilidad, control
almacén y att. telefónica.

   Ciudad: Leganes País: España
-----------------------------------------------
8/2000 - 3/2003     Empresa: Medical Train, s.l.
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Facturas proveedores, ayudante contable CONTAPLUS,
reclamación clientes morosos, atención telefónica, gestión de pedidos clientes
y tareas administrativas varias.

   Ciudad: Madrid  carabanchel País: España
-----------------------------------------------
9/2003 - 9/2003     Empresa: Sangatel, s.l.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Telefonista  Venta de libros promoción

   Ciudad: Fuenlabrada País: España
-----------------------------------------------
12/2003 - 12/2003     Empresa: Adecco T. T., s.a.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Promoción Ahumados Dominguez en Alcampo
   Ciudad: Alcorcón País: España
-----------------------------------------------
3/2004 - 6/2004     Empresa: Parquet Nova, s.l.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Instaladores de Parquet y tarima - Facturación clientes, facturas proveedores, atención
telefónica, presupuestos, y tareas administrativas varias.

   Ciudad: Madrid  villaverde alto País: España
-----------------------------------------------
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6/2004 - 6/2004     Empresa: Roipasa marketing promocional, s.l.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Promoción Central Lechera Asturiana - Degustación en Supermercado Ahorramas

   Ciudad: Leganes País: España
-----------------------------------------------
1/2005 - 9/2005     Empresa: Yuca alcorcón, s.l. (http://www.muebleslafabrica.com)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Venta de mobiliario - contabilidad proveedores, preparación y control de
pagos y tareas administrativas varias.

   Ciudad: Alcorcon País: España
-----------------------------------------------
9/2005 - 7/2009     Empresa: Inoxdecor Solano, s.l. (http://www.inoxdecorsolano.com)
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Empresa familiar, encargada de todas las gestiones administrativas 
contabilidad, facturación, atención telefónica,
reclamo clientes morosos, pagos,presupuestos , gestión y trato directo con bancos  

   Ciudad: Humanes de madrid País: España
-----------------------------------------------
2/2010 - 1/2013     Empresa: CARBUGA, S.L. (http://www.carbuga.com)
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Sala de despiece y distribuidora cárnica  Con una persona bajo mi supervisión, me
encargaba de la facturación, contabilidad, previsión pagos nacionales e internacionales y realización de los
mismos, reclamo clientes morosos, conciliación bancos, emisión remesas recibos bancarios, supervisión de
recepción de la mercancía, solucionar gestiones que podían surgir  
   Ciudad: Leganes País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994E.G.B.
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica

 Centro: C.P. JACINTO BENAVENTE
 Ciudad: Leganes (España)
-----------------------------------------------
6-1997Técnico Auxiliar Administrativo
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. LUIS VIVES
 Ciudad: Leganes (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Informática usuario
Informática y nuevas tecnologías



 Centro de Estudios: Academia Ripollés

-----------------------------------------------

Microsoft office
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Academia Ripollés
Información adicional:  Todas las herramientas de office

-----------------------------------------------

Contabilidad informatizada  Contaplus 
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Academia Ripollés
Información adicional:  Manejo contaplus y conocimientos de facturaplus

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Lo estudiado en el instituto y lo practicado en algunos trabajos. Nivel básico

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\veronicabautista
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