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Direccion web: http://laitonkarina.micvweb.com
Ciudad: Capital Federal CP: 1437(CABA) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: FIORE S.A

Sector Empresarial: Comercial

Descripcién del puesto: Organizacion de agenda y Coordinacién de reuniones
Atencién y Emisién de llamados telefonicos

Coordinacion de viajes y rendicion de gastos

Control de documentacion

Coordinacion de eventos

Logistica de eventos

Manejo de Word y Power Point

6/2001 - 7/2008 Empresa: RIQUEZAS ARGENTINAS
Sector Empresarial: Consumo
Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Comercializacién de diferentes articulos regionales
Apertura de diferentes cuentas a nivel nacional e internacional
Manejo de proveedores
Manejo de caja
Armado de eventos en diferentes puntos

Ciudad: Capital Federal Pais: Argentina

3/2009 - 5/2019 Empresa: INSTITUTO SAGRADO CORAZON
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacién - Formacion

Descripcion del puesto: Planificar, dirigir, coordinar y evaluar el plan de trabajo del equipo a mi cargo.

Promover el trabajo en equipo del area, valorando la contribucion de cada uno.

Confeccionar y controlar el Plan de Vacaciones. Manejo con las ART, supervisar el control de ausentismo,
seguimiento de ausencias por enfermedad, licencias. Contratacion de personal eventual. Toma de decisiones
relacionado a: sanciones, apercibimientos, suspensiones disciplinarias, desvinculaciones. Resolucién de

conflictos laborales, entre otras tareas.

Manejo de presupuestos. Encargada de compra de diferentes insumos. Manejo de diferentes proveedores

Gestion total en el contacto hacia el cliente y sus solicitudes
Organizacion de diferentes eventos correspondientes a cada nivel.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\laitonkarina
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