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Ciudad: Villarrasa CP: 21850(Huelva) Pais: Espafia u

EXPERIENCIA:

5/1993 - 10/1999 Empresa: Agroalimentaria del SurDescripcion del puesto: Manipulacién y encajado de frutas.
Selladora de calibres y variedad.

2/1995 - 5/1996 Empresa: Fiestas SevillaDescripcion del puesto: Atencidn al cliente, pedidos a proveedores,
archivo, correspondencia, inventario, atencion telefonica, limpieza y organizacion de tienda y almacén en tienda
de articulos de fiestas y bromas

9/1997 - 5/1998 Empresa: ObrimaderDescripcién del puesto: Presupuestos, atencion telefénica, atencion al
cliente, correspondencia, archivo y agenda del Gerente en tienda y exposicion de puertas de madera boliviana.

10/2000 - 8/2001  Empresa: RetocsDescripcion del puesto: Atencion al cliente, coger y preparar composturas,
cierre de caja, control entrada y salida de ropa, organizacion del trabajo y ayudar a las modistas, plancha y
limpieza en tienda de composturas de ropa.

10/2001 - 12/2002 Empresa: CarrefourDescripcion del puesto: Reposicion de mercancia, arreglo de tienda y
atencion al cliente en la seccién de Textil

12/2002 - 4/2004 Empresa: Repovalencia en Carrefour Descripcion del puesto: Reposicion de mercancia,
arreglo de tienda, atencion al cliente y pedidos en la seccion casa hogar

4/2004 - 4/2005 Empresa: Emporio ArmaniDescripcion del puesto: Atencion al cliente, coger y preparar
composturas, ayudar a la modista, arreglo y limpieza de tienda

5/2005 - 7/2005 Empresa: Inmobiliaria IndecorDescripcién del puesto: Control de visitas, atencién al cliente,
atencién telefénica, introduccién y seguimiento de inmuebles en base de datos, archivo, correspondencia y
contratos.

12/2005 - 12/2006 Empresa: Sanitas Hospitales, S.A
Sector Empresarial; Servicios sanitarios
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Recepcidn, atencion al paciente, citas telefénicas, seguimiento de consultas, control y
arqueo de actos médicos y cierre de caja en Centro médico Millenium y Sanitas Dental
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

3/2007 - 9/2007 Empresa: Fegreppa Asesoramiento, S.L.
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Tecnologia - Bases de Datos
Descripcion del puesto: Grabadora de datos introduciendo facturas del Gremio para pagos trimestrales en


http://www.micvweb.com

Asesoria Fiscal y Laboral
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

9/2007 - 7/2008 Empresa: AZUL la casa contemporanea
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Recepcidn, centralita, agenda del Gerente, distribucién del correo, control de archivo y
control de stock en tienda de muebles de disefio y proyectos de Interiorismo
Ciudad: Valencia Pais: Espafa

10/2008 - 3/2009 Empresa: Ribes—Navarro Abogados, S.L
Sector Empresarial: Derecho

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Atencién telefénica, atencion al cliente, recepcion y envio de correspondencia, archivo y
gestion de documentacion, gestion de bases de datos, apertura de expedientes judiciales y preparacion de
reuniones.

Ciudad: Valencia Pais: Espafia

8/2009 - 3/2014 Empresa: Clinica Guang An Men
Sector Empresarial: Servicios sanitarios

Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Atencién al paciente y alumnos, seguimiento de las consultas y Seminarios, control de
stock, centralita, cobros, facturacién y cierre de caja en Clinica y centro de estudios de Medicina Tradicional
China

Ciudad: Valencia Pais: Espafa

5/2012 - 8/2014 Empresa: Levante Unién Deportiva
Sector Empresarial; Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Atencién al cliente y cumplimentar contratos bancarios para la financiaciéon de pases para
FINCONSUM.
Eventual
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

8/2014 - 11/2014 Empresa: Divina Pastora Seguros
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Centralita, control de llamadas, control de visitas y correspondencia. Telefonista Call
Center.
Ciudad: Valencia Pais: Espafa

10/2015 - 1/2016 Empresa: Carrefour
Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica
Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcién del puesto: Reposicion de mercancia, arreglo de tienda y atencién al cliente en la seccién de Textil y
Bazar.
Ciudad: Valencia Pais: Espafa

1/2017 - 3/2017 Empresa: Galeria O O
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Atencidn al cliente
Descripcion del puesto: Vigilar exposicion, atencién al cliente, cambio de exposiciones y organizacion de las
nuevas inauguraciones.
Ciudad: Valencia Pais: Espafia




11/2017 - 1/2018 Empresa: Empymer
Sector Empresarial: Consultoria
Area Profesional:Investigacién y Desarrollo
Descripcién del puesto: Encuestadora realizando llamadas telefénicas y rellenar encuestas en el ordenador para
estudio de mercado.
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

5/2018 - 7/2019 Empresa: Agrasur

Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Otras (No se especifica)

Descripcién del puesto: Manipulacién, clasificacién y encajado de frutas. Selladora de calibres y variedad.
Ciudad: Villarrasa Huelva Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

9-1992Técnico Administrativo Comercial
FP3 / Grado Superior
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: I,F,P, El Valle
Ciudad: La Palma del Condado Huelva (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Técnico Administrativo Comercial
Administracién y Direccidon de Empresas
Centro de Estudios: I.F.P. El Valle

» Administrativo de personal

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Servef

Informacién adicional: 599 h. Practicas en la E.T.T People y en MPE Servicios de Prevencion de Riesgos
Laborales.

* Experto en gestién, contabilidad y comercializacion
Otra no especifiada

Centro de Estudios: Junta de Andalucia
Informacién adicional: 380h

e Documentalista

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Junta de Andalucia
Informacién adicional: 400h

» Habilidades Socio-Profesionales



Otra no especifiada
Centro de Estudios: Servef
Informacién adicional: 20h

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\isalaandaluz
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