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Ciudad: Caracas CP: (Dtto Capital)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

5/1996 - 3/1998     Empresa: Banco Unión 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Ejecutar transacciones de taquilla, Depósito, Retiros, Pago de Servicios, Pago de
impuestos Cuadre de Caja, Atencion al Cliente.
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/1998 - 12/2004     Empresa: Banco del Caribe
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Ejecutar transacciones de taquilla, Depósito, Retiros, Pago de Servicios, Pago de
impuestos Cuadre de Caja, Atención al Cliente. 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
9/2005 - 12/2007     Empresa: Banfoandes
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Realizar la apertura y cierre de la oficina, Cuadre de Cajero Automático, Tramitación de
Créditos y Tarjetas De Crédito, Cobranza, Cuadre de bóveda, Oficina. Cargo Supervisora 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
8/2008 - 12/2010     Empresa: Banco Caroni
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Realizar la apertura y cierre de la oficina, Realizar arqueos de Caja, Cuadre de Cajero
Automático, Cuadre de Oficina, Atención al Cliente ,Cuadre de bóveda.  Cargo Supervisora 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
10/2013 - 10/2016     Empresa: Italcambio casa de cambio
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Revisión de Carpetas para tramitar a Cadivi, Solicitud de divisas ante Cadivi, Cuadre de
la Agencia, Atención al cliente, Realizar arqueos de Caja, Administración del personal, Autorizar operaciones de
moneygram. Cargo Supervisora 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2002T S U en Administración de Empresas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Universitario de Tecnología de Administración Industrial
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


7-2010Licenciado en Administración 
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad Nacional Experimental  Simón Rodriguez
 Ciudad: Caracas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado Gerencial Computarizado
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Sistema Educativo de Adiestramiento
Información adicional:  Coordinar y organizar carpetas, Expedición de certificados, facturas, bonos  organizar
archivos, herramienta office, principios administrativos.

-----------------------------------------------

Cajero Integral
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Banco del Orinoco
Información adicional:  Operaciones de taquilla, cuadre de caja, atención al cliente, conceptos básicos.

-----------------------------------------------

Computación 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Centro Contable Venezolano
Información adicional:  Operador en ambiente de windows, word, power point, excel, internet.

-----------------------------------------------

Contabilidad General
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Academia Americana
Información adicional:  Principios básicos de la contabilidad cuentas T Balances, libro mayor, cuentas por cobrar
y pagar, libro de caja. 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Flexible, Honesto/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música Latina,
Música Variada, Naturaleza, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\miguelinavannata

- ANÓNIMO
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