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Dirección web: http://leticiaalbarran.micvweb.com

Ciudad: san juan del puerto CP: 21610(huelva)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2008 - 9/2011     Empresa: antonio españa e hijos
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención telefónica y personal, elaborar partes de trabajo y cartas de porte, organización
de cuadrantes, enlace con recursos humanos, facturación, compras, archivos, etc 
   Ciudad: huelva País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
3-2006gestion administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
atención al cliente, elaboración de cartas, cartas de porte, facturación, contabilidad, Word, Excel, Access, Tic .
 Centro: ies la marisma
 Ciudad: huelva (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

contabilidad informatizada
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: foe
Información adicional:  contaplus, facturaplus, nominaplus, contabilidad y elaboración de nominas

-----------------------------------------------

tecnico en gestión de rrhh
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: euroinnova
Información adicional:  organización, planes de trabajo, atención al trabajador, derechos y obligaciones de los
trabajadores, tipos de contratos y contratación

-----------------------------------------------

seguridad social y nominas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: sifosa

-----------------------------------------------

informatica aplicada
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: proisa
Información adicional:  programas Word, Excel, Access, tic

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Comunicativo/a, Creativo/a, Flexible, Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable

INTERESES:
Cine/Películas, Música Alternativa

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\leticiaalbarran
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