
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://angelesherreros.micvweb.com

Ciudad: Madrid CP: 28035(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

10/1995 - 7/2000     Empresa: CLAVE FACHADAS, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria de Dirección – Gestión de cobros – Administración Gestión de Personal – Clientes – Proveedores - Compras
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
11/2000 - 11/2006     Empresa: AMC ESPAÑA, S.A.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Asistente del Director Regional -  Responsable del Dpto. Comercial Facturación – Proveedores – Administración  Resolución de Incidencias – Trato directo con Clientes – Reclutamiento y Selección de Personal – Organización Viajes de Incentivos. 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2007 - 1/2009     Empresa: INMOBILIARIA MAQUEDA, S.L.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Administración en general - Atención al cliente presencial  y telefónico - Elaboración de
Documentación - Facturación

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
3/2009 - 3/2010     Empresa: BBVA BROKER
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención al Cliente – Tramitación y grabación de Pólizas, Grabación de  datos. 

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
7/2010 - 7/2011     Empresa: PLENUM INGENIEROS, S.L.P.
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Facturación, Reclamación de pagos, Clientes-Proveedores, Gestión de personal, Visados
y Tasas, realización de informes, licitaciones, Gestión Planificación y elaboración de Presupuestos,  Organización
de Agenda
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
9/2011 - 1/2013     Empresa: GLOBAL ANALITICA, S.A.
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Facturación del grupo  Global Analítica, Integra laboratorios y Biokintegra.  Reclamación
de pagos, Elaboración de Informes, Gestión con las compañías de Salud  Asisa, Adeslas, Mapfre, Allianz,
Sanitas…  Asistente Dira. Financiera. 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1993Técnico Superior en Administración y RR.PP.
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: BAI Escuela de Empresa y Comunicación
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contabilidad Financiera
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Centro de Negocios Ciale

-----------------------------------------------

Ofimática Avanzada
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Masercisa Escuela de Formación

-----------------------------------------------

Técnicas de RR.HH. por competencias
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Centro Formalviz

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable,
Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persuasivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Arte, Cine/Películas, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música
Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar



, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\angelesherreros

- ANÓNIMO
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