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Direccion web: http://urivelasa.micvweb.com
Ciudad: Pavas CP: 945-1200(San José) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

11/2002 - 7/2007 Empresa: Ara Tours Area Profesional:Turismo - Restauracién - Hosteleria
Descripcion del puesto: Reservaciones y operaciones Turisticas, ventas y disefio de circuitos Turisticos para
mercado Europeo, asistente de direccion de catalogo de productos turisticos en Costa Rica. Manejo de
herramientas computacionales para el disefio de circuitos turisticos a la medida y para grandes mayoristas del
mercado Europeo

Ciudad: San José Pais: Costa Rica

8/2008 - 7/2019 Empresa: Fundacion Friedrich Ebert Stiftung Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripcion del puesto: Asistente de coordinadores de proyectos, convocatorias, manejo de base de datos,
recepcion, correspondencia y asistencia ejecutiva al representante, Adninistracion y Finanzas para Is oficinas de
CostA rica , El Salvador y Panama. Tramitologia para acreditacion en el ministerio de Relaciones Exteriores y
manejo de programa contable de la Sede en Alemania para el control contable de las sedes,

Ciudad: San José Pais: Costa Rica

11/2019 - 4/2021 Empresa: Costa Rica Austausch Service CAS. S.A.  Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Administracién general de oficina y personal, flujo de caja pagos, compras
contrataciones de servicios, control de presupuesto y contabilidad, control de vacaciones y permisos del
personal, tramitologia de patente y permisos de oficina, permisos de visas temporales de estudiantes
internacionales Alemanes. Manejo de herramientas de computacién para la coordinacion de trabajo con la oficina
sede en Alemania.

Ciudad: San José Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

11-1984Bachiller en Relaciones Internacionales

Diplomado

Otra no especifiada

Politica internacional, formacion para el servicio diplomatico y consular, idiomas, economia y Turismo
internacional

Centro: Colleguim Academicum UACA

Ciudad: San José (Costa Rica)

7-2015Master en Direccion de Empresas con Enfasis en Gestion de Talento Humano
Postgrado

Administracién y Direccion de Empresas

Desarrollo Organizacional y Talento Humano

Centro: Alma Mater FUNDEPOS

Ciudad: San José (Costa Rica)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\urivelasa
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