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Direccion web: http://guayarminamayor1193.micvweb.com
Ciudad: Las Palmas CP: 35015(Las Palmaz) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/2016 - 9/Actual Empresa: Centro Insular de dermatologia
Sector Empresarial; Servicios sanitarios
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Atencién telefénica, registrar y resolver las llamadas de los pacientes, agenda de
médicos, responder a los correos electronicos, registro de citas de pacientes, atender la recepcion y las salas de
espera, realizar tareas administrativas, cobros, mantener confidencialidad de la informacion de los pacientes.
Ciudad: Las Palmas Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1998Técnico Especialista Jardin de Infancia FP2
FP3 / Grado Superior

Educacién

Centro: Instituto Pablo Montesinos
Ciudad: Las Palmas (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Ofimatica Microsoft

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Kuma

Informacién adicional: Word, accés, windows, outlook power point, excel

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Entregado/a, Fiable, Honesto/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\guayarminamayor1193
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