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Ciudad: Colón CP: 3-711-1653(Colón)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

10/2011 - 7/2013     Empresa: Cochez y Cía., S.A.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Construcción - Mantenimiento
Descripción del puesto: • Asistente de la supervisora.
• Hacer notas de créditos.
• Entregar el efectivo a la G4 Dunbar  Brinks Panama .
• Cobrarle al cliente, ya sea con tarjeta débito o crédito, con cheque, en efectivo.
• Hacer el informe y arqueo de caja.
• Tener en orden los archivos, hacer la valija.
• Cobrar epago, hacer informe y arqueo de la misma. 
   Ciudad: Colón País: Panamá
-----------------------------------------------
9/2015 - 3/2016     Empresa: Cooperativa de Ahorro y Crédito Magisterio Panameño Unido , R.L.
(http://cacmpurl@cacmpurl.com.pa)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: • Recibir dinero y otros valores por concepto de pago sobre los cargos establecidos en los documentos solicitados, verificando que correspondan a la suma estipulada.
• Recibir dinero por concepto de pago de préstamos, aportaciones, cuotas de ingresos, depósitos de ahorros corrientes, navidad, escolar y otros.
• Efectuar pagos sobre la base de documentos negociables, debidamente autorizados, como cheques, comprobantes de viáticos, planillas de los colaboradores y otros, que le son presentados para su cancelación.
• Registrar las operarciones efectuadas y la suma cobrada o pagada en la computadora.
• Confeccionar los comprobantes de depósitos de efectivo, cheques, etc., para entregar al mensajero y comprobar que las copias estén selladas después de haberse efectuado el depósito. 
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
5/2017 - 8/2017     Empresa: Banco General
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: • Recibir dinero por concepto de pago de préstamo, cuenta de ahorro y retiro de la misma, cuenta de ahorro corriente, pago de hipoteca, pago de servicios, pago de tarjetas créditos, de cheques, servicios bancarios, tributo al M.E.F., cheques de gobierno, certificación de cheques, declaración de efectivos U.A.F.
• Efectuar el arqueo de caja.
• Responsable de la custodia y manejo de dinero, entre otros.
   Ciudad: Colón País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2000Bachiller en Comercio
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Conocimientos y especialización en Informática.
 Centro: Instituto Benigno Jiménez Garay
 Ciudad: Colón (Panamá)
-----------------------------------------------
12-2006Licenciada en Finanzas y Banca
Licenciado
Economía y Finanzas
Conocimiento de ciclo contable, Finanzas, Banca y Economía.
 Centro: Universidad de Panamá

http://www.micvweb.com


 Ciudad: Colón (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Servicio al cliente, Capacitación y Desempeño Organizacional
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: C.A.C.M.P.U., R.L.
Información adicional:  Saber como tratar al cliente 

-----------------------------------------------

Curso de Tráfico Comercial 1 nivel
Otra no especifiada
Información adicional:  Entrada, salida y traspaso 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
En las compañías que me han dado la oportunidad de laboral, e aprendido y ejercido mis funciones de acuerdo a
cada una de ellas.

CUALIDADES:
Colaborador, Eficiente, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Gimnasio/Aerobic

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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