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Direccion web: http://pecositaheidy.micvweb.com
Ciudad: 23 de Enero CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

8/2008 - 11/2019 Empresa: Cuerpo de Bombero del Distrito Capital
Sector Empresarial: Recursos Humanos

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Manejo bajo ambiente windox, World, excell, Control de Bases de Datos, Redaccion de
documentos, velar por el cumplimiento de las funciones encomendada por los superiores, solucionar cualquier
tipo de problema que pudiera presentarse al momento relacionado con la empresa,Dirigir,planificar, organizar,
controlar y ejecutar las actividades técnicas y administrativas de la tarea asignada, manejo de nomina,
vacaciones, conocimientos en seleccion y reclutamiento, manejo de beneficios conocimientos.

Ciudad: CARACAS Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
9-2011Licda. en Administracion
Licenciado

Administracién y Direccidon de Empresas

Centro: Colegio Universitario Francisco de Miranda
Ciudad: Caracas (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\pecositaheidy
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