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Direccion web: http://leydyfrancol18.micvweb.com

Ciudad: Hospitalet Llobregat CP: 08905(Barcelona) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/2009 - 2/2013 Empresa: Coomeva Servicios Administractivos (http://http://www.coomeva.com.co )
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Técnico en Administracion de Empresas e Informética con experiencia laboral en el area
de Gestién documental, servicio al cliente interno y externo recopilacién de la informacion, procesos de
inventario, entrega de informes sobre la gestion realizada para el cliente mes a mes.
Responsable, honesta, creativa y puntual buen manejo de relaciones interpersonales, facilidad para trabajar en
equipo Y lograr las metas trazadas por la empresa y mi grupo de trabajo.
Me encuentro con la capacidad de poner en practica todos los conocimientos adquiridos a través de la
educacion, la experiencia laboral y dispuesta a aprender cada dia mas.

Ciudad: Barcelona Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

8-2010Técnico en administracion de empresas e informatica. (http://http://www.institucioncced.edu.co )

FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Manejo de Microsoft Office Word, Excel, Power Point

Busqueda de informacion en Internet.

Marketign y publicidad, Contabilidad I, 1l y 1, Planeacion y Organizacion Empresarial, Administracion de Talento
Humano.

DOCUMENTACION COMERCIAL, Instituciéon Educativa CCED
15 horas, Il Semestre 2009
LEGISLACION COMERCIAL, Institucion Educativa CCED

15 horas, Il Semestre 2009.

LEGISLACION LABORAL, Institucién Educativa CCED

15 horas, | Semestre 2008.

Centro: Centro de Capacitacion y Educacion Dirigida CCED
Ciudad: Cali

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Tener la oportunidad de adquirir mas experiencia y conocimiento en areas administractivas en el pais de Espafia.
A su vez aportar mis conocimientos aprendido, practicado en Colombia.


http://www.micvweb.com

Ganas de trabajar para mejorar mi calidad de vida y calidad profesional.
Trabajar en un grupo de empresarial grande.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Enérgico/a, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Musica Latina, MUsica Variada, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\leydyfrancol8
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