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Direccion web: http://ceciliapadron81.micvweb.com
Ciudad: El Marqués CP: 1070(Distrito Capital) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/2015 - /Actual Empresa: Administradora Contable en Libre Ejercicio
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Asesoria Administrativa y Contable, levantamiento de inventario para empresas en
Constitucion, Elaboracion de Constancia de Comisario para empresas en Constitucion, Contabilidad Basica
contables , Contabilidad Tributaria libros de ventas, compras, ingresos, egresos, iva, Declaracion de ISLR para
personas naturales y juridicas , Certificacion de Ingresos, Balance Personal, Balance Mancomunado, Liquidacion
de Personal, Elaboracién de Néminas semanal, quincenal y mensual , entre otros.

Ciudad: Charallave Pais: Venezuela

10/2016 - /Actual Empresa: Ministerio de Educacioén
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Elaboracion de estadistica, pesetas, notas certificadas, resimenes finales, asistencia del
personal, recaudos administrativos exigidos por el MPPPE, carga en el sistema SIGE, manejo de internet,
manejo del paquete Office, certificados de promocién de inicial, sexto grado y quinto afio, expedientes del
personal y de los estudiantes fisico y digital , inventario del CNAE, oficios varios, constancias varias, archivo,
inventario de insumos, elaboracién de guardias de docentes, transcripcion.

Ciudad: Charallave Edo Miranda Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

12-2014Licenciada en Administracion de Recursos Materiales y Financieros
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Nacional Experimental Sim6n Rodriguez
Ciudad: Caracas (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\ceciliapadron81
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