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Ciudad: Almería CP: 04009(Almería)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2004 - 11/2005     Empresa: Rombalcar  Concesionario Renault 
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Tecnico de Calidad y Medio Ambiente.
Atencion al cliente.
Atencion telefonica
Departamento de reclamaciones.
   Ciudad: Almería
-----------------------------------------------
11/2005 - 12/2005     Empresa: Alcampo
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Reponedora en el supermercado Alcampo
   Ciudad: Almería
-----------------------------------------------
6/2006 - 1/2011     Empresa: Construcciones y Promociones Coprosa
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica.
Gestión del correo electrónico
Atención de proveedores.
Recepción de documentación para el cobro de facturas.
Programa interno de facturación, contabilización de albaranes.
Utilización del paquete office.

   Ciudad: Almería
-----------------------------------------------
2/2013 - 5/2013     Empresa: Construcciones y Promociones Coprosa
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Atención telefónica.
Gestión del correo electrónico
Atención de proveedores.
Recepción de documentación para el cobro de facturas.
Programa interno de facturación, contabilización de albaranes.
Utilización del paquete office.

   Ciudad: Murcia País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2001Bachillerato
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: I. E. S. Valle del Andarax
 Ciudad: Almeria
-----------------------------------------------
6-2005Tecnico Superior de Secretariado
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Administración, atención telefónica, tratamiento de correspondencia y el paquete office.
 Centro: I. E. S.  Los Ángeles
 Ciudad: Almeria (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Administrativo contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Ceysi  conserjeria de empleo

-----------------------------------------------

Calidad y Medio Ambiente 
Medio Ambiente
 Centro de Estudios: Rombalcar  Servicios Normativos

-----------------------------------------------

Administrativo polivalente para Pymes
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia FORPE  Conserjería de empleo

-----------------------------------------------

Comercialización y administración de productos y servicios financieros
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Grupo Gestión  Conserjería de empleo

-----------------------------------------------

Segundo ciclo en P.R.L- Administrativo
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Fundación Laboral de la Construcción  Coprosa S.A.

-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Tener una estabilidad económica, superarme cada día en el puesto a desarrollar e ir evolucionando según los
cambios que se efectúan en la sociedad.

CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente,
Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:



Bailar, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\anamaruru
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