
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://popicami1982.micvweb.com

Ciudad: Quito CP: 170504(Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

5/2008 - 11/2009     Empresa: ORBISTEL  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: ATENCIÓN AL CLIENTE, TELE OPERADORA
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
3/2011 - 11/2015     Empresa: DIRECCIÓN GENERAL DE REGISTRO CIVÍL, IDENTIFICACIÓN Y
CEDULACIÓN  Area Profesional:Legal
Descripción del puesto: & 61692 	Líder del área 
& 61692 	Revisión e ingreso de documentación 
& 61692 	Asesoría legal a usuarios
& 61692 	Capacitaciones a nivel nacional 
& 61692 	Atención al cliente

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
9/2017 - 2/2018     Empresa: EPMMOP  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: & 61692 	Atención al cliente. 
& 61692 	Recepción de documentos. 
& 61692 	Elaboración de informes y cuadros

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
11/2018 - 2/2019     Empresa: MINISTERIO DEL AMBIENTE Y AGUA  Area Profesional:Administraciones
Públicas
Descripción del puesto: & 61692 	Atención al usuario que sería atendido por la Sra. viceministra. 
& 61692 	Recepción de documentos y despacho de los mismos. 
& 61692 	Manejo de agenda.
& 61692 	Coordinar reuniones.

   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2019TECNÓLOGA EN ASISTENTE DE GERENCIA
FP3 / Grado Superior
Genérica no específica
Llevar un control optimo de la agenda, calendarizar actividades, reuniones, citas.
 Contestar y revizar todo tipo de de documentos, como E-mail, llamadas telefonicas , correspondencia y pasar a
quien corresponda la informacion recibida.
Un aspecto fundamental de ser Asistente de Gerencia es tener la capacidad de poder hacer que el cliente, tanto
interno como externo, se sienta atendido de la mejor manera
 Centro: INSTITUTO SUPERIOR TECNOLÓGICO HONORABLE CONSEJO PROVINCIAL DE PICHINCHA
 Ciudad: QUITO (Ecuador)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Diligente, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Música Latina, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\popicami1982
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