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Ciudad: cartagena CP: 30310(murcia)  País: España




EXPERIENCIA:

4/1990 - 4/2005     Empresa: nacional-interncional
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: RECEPCIONISTA-TELEFONISTA, RECEPCION DE LLAMADAS, DESVIO A
DISTINTOS DEPARTAMENTOS, CONCENTAR CITAS
ADMINISTRATIVO-CONTABLE, TODO TIPO DE PAPELEO ADMINISTRATIVO Y CONTABLE, ASIENTOS,
BANCOS, PGC.
CONTROL Y GESTION DE FACTURACION, FACTURAR Y COBRAR A CLIENTES. 
CONTROL DE BONOS DE PERSONAL SALIDA Y ENTRADA Y HORAS EXTRAS
ATENCION AL CLIENTE, GESTION GARANTIAS
   Ciudad: CARTAGENA País: España
-----------------------------------------------
10/2000 - 10/2005     Empresa: casas particulares
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Sanidad
Descripción del puesto: mantenimiento, limpieza y higiene de hombres, planchado de ropa
lavado de ropa, limpieza calzado, limpieza de hogar, jardin, cuidados
corporales, masajes, relax etc, exclusivamente a hombres, cuidado de
su cuerpo, casa, ropa, cuidados podologia.
   Ciudad: cartagena País: España
-----------------------------------------------
11/2000 - 11/2005     Empresa: ACADEMIA OXFORD
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: profesor de contabilidad PGC y Admistracion en Academia particular, 
alumnos de 30 a 50 grupo , impartir clases de tarde y noche
profesor de prevencion de riesgos laborales en Academis particular,
alumnos de 30 a 50 grupo, impartir clases de tarde y noche
   Ciudad: cartagena País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1990ADMINISTRATIVO
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
CONOCIMIENTOS  Y GESTION ADMINISTRATIVOS
 Centro: CENTRO OCUPACIONAL INEM
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
9-1990letras
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
GRADUADO ESCOLAR
BUP
FORMACION PROFESIONAL GRADO MEDIO
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TAQUIGRAFIA-MECANOGRAFIA
CONTABILIDAD EMPRESARIAL
PREVENCION RIESGOS LABORALES
AUX. TECNICO DE ENFERMERIA
FUNCIONES DE CELADOR
ADMINISTRATIVO-CONTABLE
CONTABILIDAD P.G.C.
 Centro: I.N.M. ISAAC PERAL
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
10-1990TAQUIGRAFIA-MECANOGRAFIA-CONTABILIDAD
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
CONOCIMIENTOS Y MANEJO MECANOGRAFIA, TAQUIGRAFIA Y FUNCIONES PGC DE CONTABILIDAD
EMPRESARIAL
 Centro: CENTRO DE ENSEÑANZA ALAN
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
11-1991CONTABILIDAD EMPRESARIAL
FP2 / Grado Medio
Gestión de Empresas
CONTABILIDAD P.G.C. APLICADA A LAS EMPRESAS
ASIENTOS, BANCOS, CAJA, GESTIONES CONTABLES.
 Centro: CAMARA OFICIAL DE COMERCIO
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
11-1993PREVENCION RIESGOS LABORALES
FP2 / Grado Medio
Prevención de Riesgos Laborales
LAS NORMAS Y OBLIGACIONES DE EMPRESARIOS Y TRABAJADORES
PARA Y CON LA EMPRESA
 Centro: CENTRO UNIVERSITARIO DE SALUD MUTUAMUR
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
10-2000PROGRAMADOR COBOL
FP2 / Grado Medio
Informática y nuevas tecnologías
CONOCIMIENTOS Y MANEJO PROGRAMADOR COBOL
 Centro: CENTRO DE ENSEÑANZA 3000 INFORMATICA
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
6-2005AUX. TECNICO DE ENFERMERIA
FP2 / Grado Medio
Ciencias de la Salud
FUNCIONES DE CELADOR, AUX. TECNICO DE ENFERMERIA, PRIMEROS AUXILIOS, ETC
 Centro: I. N. M. EL BOHIO
 Ciudad: CARTAGENA (España)
-----------------------------------------------
11-2005WORD, EXCELL, INTERNET
Diplomado
Informática y nuevas tecnologías
MANEJO DE PROGRAMAS Y ORDENAR EN CCS, NCS
NAVEGAR POR INTERNET, MANEJO WORD, EXCELL ETC.
 Centro: CENTRO ENSEÑANZA 3000 INFORMATICA
 Ciudad: CARTAGENA (España)



-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

prevencion riesgo laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: centro enseñanza mutuamur
Información adicional:  prevencion riesgos en empresa, derechos y deberes de empresario y empleado en una
empresa y sus obligaciones

-----------------------------------------------

administrativo-contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: centro de enseñanza alan
Información adicional:  conocimientos de administracion y contabilidad PGC.

-----------------------------------------------

internet, word, excell
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: centro enseñanza 3000 informatica
Información adicional:  manejo de internet, word, excell en ordenador y en distintos programas ccs, ncs,
quiter

-----------------------------------------------

contabilidad empresarial
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: centro camara de comercio
Información adicional:  contabilidad aplicada a la empresa p.g.c.

-----------------------------------------------

taquigrafia-mecanografia
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: centro enseñanza alan
Información adicional:  manejo maquina de escribir y ordenador y taquigrafia para congresos

-----------------------------------------------

programador cobol
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: centro enseñanza 3000 informatica
Información adicional:  conocimientos para programar

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: HABLAR Y ESCRIBIR FRANCES BASICO
 Centro de Estudios: C.N.M SAN FCO. JAVIER
Título:  graduado escolar
-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional



Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Titulo academia campuus app 
 Centro de Estudios: academia campus
Título:  app 1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: HABLAR Y ESCRIBIR FRANCES BASICO
 Centro de Estudios: C.N.M SAN FCO. JAVIER
Título:  graduado escolar
-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Titulo academia campuus app 
 Centro de Estudios: academia campus
Título:  app 1
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
AFAN DE SUPERACION, ASCENDER POR MERITOS Y POR HABER CONSEGUIDO LA
META PROPUESTA  SIEMPRE LLEGAR A TUS PROPOSITOS   QUERER ES PODER .
TAMBIEN HACER CONSTAR QUE TENGO EXPERIENCIA EN CIERRE DE CAJA, EN 
MOSTRADOR Y EN GASOLINERAS.

LOGROS Y RESULTADOS:
EN LA EMPRESA EN QUE TRABAJABA NUNCA PUDE ASPIRAR A NADA, PORQUE 
ASCENDER ALLI EN ESA EMPRESA ERA IMPOSIBLE, ERA FAMILIAR Y TENIA
DESCENDIENTES A LOS CUALES COLOCO Y FUERON OCUPANDO LOS PUESTOS
DE JEFE, GERENTE ETC.
ANEXO:
POSEO EL 65  DE MINUSVALIA

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Meticuloso/a,
Persistente, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Música Pop/R&B, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\arzur13
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