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Ciudad: Baracaldo CP: 48901(Vizcaya)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1988 - 10/1990     Empresa: Kider s.a.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención clientes, centralita, facturación, contabilidad, archivo,  montajes
   Ciudad: Alava País: España
-----------------------------------------------
2/1994 - 2/1996     Empresa: Electricidad Albian
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: contabilidad
   Ciudad: Vizcaya País: España
-----------------------------------------------
1/1996 - 7/1996     Empresa: Talleres Arcocha
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: contabilidad, nominas, seguros sociales
   Ciudad: vizcaya País: España
-----------------------------------------------
10/1996 - 7/1999     Empresa: Diamant Board
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención clientes, teléfono, ventas contado, facturación, control de stocks, envío de
mercancías entre delegaciones, control de impagados
   Ciudad: vizcaya País: España
-----------------------------------------------
10/1999 - 3/2012     Empresa: Imper kasier s.l.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: atención clientes, teléfono, control de cobros,pagos y banco, facturación, contabilidad,
realización de  permisos, subvenciones, etc para obras en comunidades, tramitación de documentos oficiales
   Ciudad: vizcaya País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 2/2013     Empresa: avansis abogados y economistas
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: atención clientes, teléfono, contabilidad, contaplus, tramitación documentos en
organismos oficiales
   Ciudad: vizcaya País: España
-----------------------------------------------
1/2014 - 1/2014     Empresa: Asem Indafisa Gestión Empresarial S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: contabilidad, programa contable diamacon
   Ciudad: Vizcaya País: España
-----------------------------------------------
4/2014 - 4/2014     Empresa: Akropost Servicios Postales País Vasco S.A.
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Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Revisión, modificación y contabilización de las cuentas bancarias de la empresa con el
programa contable diamacon
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
5/2015 - 6/2015     Empresa: Apnabi
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Nóminas, contratos, cartas finiquito, altas y bajas S.S., contrat@, sistema red,
nominafoke, entega documentacion a trabajadores, archivo, certific@2.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
6/2015 - 7/2015     Empresa: Arriaga Asesores 
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Nóminas, contratos, finiquitos, altas y bajas S.S.,sistema red, contrat@, certific@2,
diamalab, archivo,centralita.
   Ciudad: Bilbao País: España
-----------------------------------------------
11/2016 - /     Empresa: Promociones Virgen del Rocio Siete S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Contabilidad, facturación, Conciliaciones bancarias, control de pagos y cobros, 
reclamación de alquileres y de préstamos , control y reclamación de morosos, préstamos entre empresas,
comprobación de facturas y albaranes, documentación para obra nueva, solicitud de pedidos, escaneo de
documentación, control de gastos de mantenimiento, monitorios, atención clientes, trato con  abogados,
procuradores y juzgados, archivo, teléfono, contratos de alquileres y de préstamos.
   Ciudad: Getxo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-1989Técnico en Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Politécnico de Barakaldo
 Ciudad: vizcaya (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

contabilidad general y análisis de balances
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: esite  escuela superior de investigación y técnicas empresariales
Información adicional:  contabilidad, analisis de balances

-----------------------------------------------

Contabilidad general y de sociedades
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Inem de Sestao
Información adicional:  contabilidad general y sociedades



-----------------------------------------------

Técnico en cálculo y costes salariales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Inem de sestao
Información adicional:  nominas, seguros sociales, etc

-----------------------------------------------

ofimática
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: gestión 10, gestión y formación 
Información adicional:  internet-intranet, word, excel, Access, powerpoint

-----------------------------------------------

Asesoria Laboral Fiscal y contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Juritécnia Bilbao
Información adicional:  contabilidad, nominas, seguros sociales, irpf, iva, reforma laboral, contaplus, nominaplus

-----------------------------------------------

Certificado Profesionalidad Financiación de empresas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: San luis de bilbao
Información adicional:  financiación, contabilidad presupuestaria, cash flow, IVA, IRPF, contaplus, etc.

-----------------------------------------------

Certificado Profesionalidad Gestión Integral de Recursos Humanos
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto Nicolás Larburu
Información adicional:  Contratos,Convenios, Nóminas, Seguros sociales, finiquitos,Bajas, Jubilaciones, winsuit,
nominasol, word, excell, access, power point, etc.

-----------------------------------------------

Prevención de Morosidad e Impagos
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Professional Group Conversia S.L.

-----------------------------------------------

Fiscalidad
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: MIkeldi
Información adicional:  IVA, IRPF, IMPUESTO SOCIEDADES, BILA

-----------------------------------------------

Gestión contable para PYMES
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: UP Formación
Información adicional:  ciclo contable completo, contaplus



-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: varios años en academia de inglés

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: varios años en academia de inglés

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
conseguir trabajar de administrativo a jornada completa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a


INTERESES:
Atletismo, Bailar, Cine/Películas, Deportes de Agua, Discotecas/Clubes, Ir de Compras, Museos/Galerías de Arte,
Música Dance/Electrónica, Música de New Age, Música Gospel, Música Pop/R&B, Música Variada,
Ópera/Música Clásica, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://URL:es.linkedin.com/in/emiliovazquezquintas


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\EmilioVazquezQuintas



Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/501881.DOC
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