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- ANÓNIMO
Dirección web: http://ascensiondiaz.micvweb.com

Ciudad: VELEZ-MALAGA CP: 29700(Malaga)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2003 - 9/2005     Empresa: ALJOPE AGENCIA DE SEGURO S,L (http://WWW.PREVENTIVA.ES)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: ATENCION AL CLIENTE
ATENCION TELEFONICA
MANEJO DEL ORDENADOR
REDACCION DE DOCUMENTOS
INSERCION DE POLIZAS DE SEGUROS
ARCHIVO DE DOCUMENTACION
FACTURACION
   Ciudad: VELEZ-MALAGA País: España
-----------------------------------------------
6/2005 - 7/2013     Empresa: AUTOMOTOR VELEZ S,L (http://www.automotorvelez.com)
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: ARCHIVO DOCUMENTOS
CONTABILIDAD
ATENCION TELEFONICA
ATENCION AL CLIENTE
REDACCION DE DOCUMENTOS
FACTURACION
REDACCION DE CONTRATOS DE COMPRA- VENTA
INSERCION DE ANUNCIOS EN PORTALES WEB
DOCUMENTOS PARA TRAFICO
   Ciudad: VELEZ-MALAGA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994GRADUADO ESCOLAR
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: C.P VICENTE ALEIXANDRE
 Ciudad: TORRE DEL MAR (España)
-----------------------------------------------
6-1997GRADUADO EN E.S.O
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: I.E.S MARIA ZAMBRANO
 Ciudad: TORRE DEL MAR
-----------------------------------------------
6-2002tecnico superior administrativa y comercial
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


MECANOGRAFIA
CONTABILIDAD
FACTURACION

 Centro: I.E.S JUAN DE LA CIERVA
 Ciudad: VELEZ-MALAGA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CURSO DE HOJA DE CALCULO EXCEL
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: UGT

-----------------------------------------------

CURSO COMERCIO ELECTRONICO
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CSICA

-----------------------------------------------

CURSO INTERNET  NAVEGACION Y CORREO
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: AULATUTORIAL

-----------------------------------------------

CONTAPLUS
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

FACTURAPLUS
Informática y nuevas tecnologías

-----------------------------------------------

GESTION DE COBROS E IMPAGOS
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: CAMARA COMERCIO DE MADRID

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------




OBJETIVOS PROFESIONALES:
ME GUSTA CAPACITARME CADA DÍA, SOY RESPONSABLE, HONESTA, ORDENADA Y PUNTUAL.  CON
DISPOSICIÓN PARA TRABAJAR, CREANDO UN BUEN AMBIENTE LABORAL, ACATO LAS NORMAS
FÁCILMENTE. ESTOY DISPUESTA SIEMPRE A APRENDER Y A CUMPLIR MIS OBJETIVOS EN LA PARTE
PERSONAL Y LABORAL.

CUALIDADES:
Amable, Comprometido/a, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Música Pop/R&B

ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://WWW.AUTOMOTORVELEZ .COM


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ascensiondiaz
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