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Ciudad: Lomas de Zamora CP: 1836(Soltero a )  País: Argentina




EXPERIENCIA:

1/2010 - 6/2010     Empresa: Universidad Abierta Interamericana- UAI.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Recepcionista- Administrativa. Manejo del Sistema de Outlook, cobranzas, morosidad,
informe, referencias de las Carreras y solicitud de materiales para la Biblioteca.

Manejo operativo de Windows: Word, Excel, Power Point, Outlook y Lex Doctor.
   Ciudad: Temperley. País: Argentina
-----------------------------------------------
7/2014 - 12/2017     Empresa: Municipalidad de Lomas de Zamora
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Secretaria Administrativa del Concejal Fuente Buena Hector.
   Ciudad: Lomas de Zamora País: Argentina
-----------------------------------------------
5/2015 - 6/2015     Empresa: Empresa de Transporte Térmico S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Manejo de sistema Bejerman, libro Admisnistrativo, IVA, ventas, cobranzas y morosidad.
   Ciudad: Burzaco País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2015 - 4/2015     Empresa: Estudio Jurídico e Inmobiliario Contino & Asoc.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: EN LA PARTE JURIDICA: Manejo del cuadernillo del sector, atención al Público  a cargo
de las planillas de pedidos de la Empresa, confección de Demandas junto con la Documental correspondiente y
formularios adeudados para su traslado a Tribunales.
EN LA PARTE INMOBILIARIA: Tareas administrativas en general, atención al Público  vales e insumos,
confección de contratos de Alquileres, cálculo de la liquidación para el ingreso de la vivienda, manejo de la Caja 
a cargo de memos salientes, cobranzas y llamados a Morosidad. Confección de Recibos, Planillas, Cobros,
Pagos para los Locatarios y Locadores.
   Ciudad: Llavallol País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2017 - 3/2018     Empresa: APPAS
Sector Empresarial: Recursos Humanos
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: PRODUCTORA ASESORA DE SEGUROS PATRIMONIALES Y DE VIDA.
   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2005Bachiller de humanidades y ciencias Sociales
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales
DOS CARRERAS PENDIENTES:

http://www.micvweb.com


INSTITUTO SUPERIOR DE PSICOLOGÍA SOCIAL  Dr, Enrique Pichón Riviere- BANFIELD- .
Carrera pendiente: 2019.

UNLZ- DERECHO.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOMAS DE ZAMORA.
Carrera Pendiente:2008.
CURSOS ADICIONALES EXTRA-CURRICULAR :
Seminario sobre Como hacer una demanda  2016 .
Seminario sobre Derecho Previsional  2015 .
Seminario sobre Sucesiones  2015 
Seminario sobre I.P.P  Investigación Penal Preparatoria   2016 
Seminario sobre Seguridad Social  2015 .

 Centro: Instituto San Francisco de Asís
 Ciudad: LLavallol (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2018Productora Asesora de Seguros Patrimoniales y de Vida.
FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada
CARRERA FINALIZADA.
 Centro: APPAS_- Fundación Pro Universitaria de Corredores y Martilleros Públicos.
 Ciudad: CABA (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Inglés Básico  Oral y Escrito 
 Centro de Estudios: UNLZ- Económicas.
Título:  Ingles.
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Aplicar mis conocimientos de manera en la cual pueda aprovechar al máximo ésta oportunidad y al igual
aprender todo lo necesario para la realización de mi desempeño laboral.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz


INTERESES:
Arte, Artes Marciales, Astrología, Bailar, Música de Jazz/Blues, Música Latina, Política, Yoga/Meditación

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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